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Regulamento Interno

Documento que define o regime de funcionamento do Externato Santa Catarina, do érgdo de
administracdo e gestdo, das estruturas de orientacdo e dos servicos administrativos e técnico-
pedagdgicos, bem como os direitos e os deveres dos membros da comunidade escolar.

Externato Santa Catarina — 2019 /2022
Regulamento interno Pagina 8

:7 L E
:
Il i
)

I

=
il:u
=]
H
@ ]




Preambulo

Nota Prévia

O Externato Santa Catarina é uma unidade organizacional, dotada de érgdos préprios de

administracdo e gestdo, constituida por um estabelecimento de Educagao e Ensino de um ou mais

niveis de educacgao e ensino, com base num Projeto Educativo comum.

O Externato Santa Catarina

centra a sua atividade na educac¢do da crianca como um todo, ajudando-a a crescer ao seu
préprio ritmo, reforcando a sua autoconfianca, potencialidades, capacidades e qualidades;

procura dar resposta a uma sociedade em transformacao, contribuindo para o processo de
educac¢do ao longo da vida nas vertentes de Bergario, Creche, Pré- -Escolar e 12 Ciclo,
favorecendo a formacgao e o desenvolvimento equilibrado dos alunos, tendo em vista a sua
plena inser¢ao na sociedade como ser autdonomo, livre e solidario;

é complemento da a¢do educativa da Familia, com a qual estabelece uma relagdo estreita;

desenvolve uma pedagogia estruturada, que se traduz numa organizagao intencional e
sistematica do processo pedagdgico;

foca-se nas criangcas e nas suas capacidades, incentivando-as, sustentando o seu
envolvimento em atividades diversificadas, com a tecnologia, os recursos locais e o meio
ambiente, deixando-as crescer;

entende que a crianga é ativa na sua prdpria aprendizagem e, para tal, deve participar na
escolha de materiais, métodos e ritmos de aprendizagem. Privilegiamos um processo de
ensino-aprendizagem menos centrado no tutor e mais centrado nas criangas;

com base nas metas curriculares, incrementa uma maior diversidade de cenarios de
aprendizagem em detrimento da repeticdo exaustiva, mas com foco na sistematizacao e
memorizacao dos conteldos;

cria condicOes para o sucesso de aprendizagem de todos os alunos, na medida em que
promove a sua autoestima e autoconfiancga e desenvolve competéncias que permitem que
cada crianga reconheca as suas possibilidades e progressos.

: ._.;% % Externato Santa Catarina — 2019 /2022
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Porque nos afirmamos como uma Escola diferente, acreditamos que a crianga dispde das
oportunidades necessarias para partir a descoberta e experimentacdo - estética, artistica,
desportiva, tecnoldgica, cientifica, cultural e social - que a realize como pessoa, de uma forma
global e harmoniosa:

Aprendendo a conhecer-se a si e ao mundo, desenvolvendo as capacidades de curiosidade
intelectual e de sentido critico, reforcando gradualmente as suas capacidades em termos
de atencdo e memobria;

Aprendendo a fazer e a saber fazer, desenvolvendo aprendizagens numa componente
evolutiva e de adaptacgdo a situagdes problematicas do seu quotidiano vivencial;

Aprendendo a viver com os outros, pela descoberta progressiva do outro e pelo empenho
e vivéncia com o outro em pequenos projetos de vida.

Como verdadeira Escola de Vida, temos como foco:

a manutencdo de um espaco com qualidade e de um ambiente verdadeiramente
educativo, onde a crianca se sinta acolhida, escutada, e valorizada nas suas necessidades
psicoldgicas e fisicas de bem-estar e seguranca;

o conhecimento de cada crianca e a planificacdo em equipa de diferenciacdo pedagogica,
por forma a proporcionar aprendizagens ativas, significativas, diversificadas, diferenciadas
e integradas, em niveis graduais de interacao;

aimplementac¢do de uma cultura democratica e participativa de educagao para a cidadania,
onde a crianca contacta, participa e aprende a respeitar o(s) outro(s), nas suas diferencas;

o contacto privilegiado com diferentes linguagens de Expressdao e de Comunica¢ao, em
processo gradual de sistematizacdo, numa perspetiva de utilizacdo funcional, relacao
afetiva, sensibilizagdo estética e obtencao de informacao

a valorizacdo da diversidade de metodologias e estratégias de ensino e atividades de
aprendizagem, em particular com recurso a tecnologias de informagdo e comunicacao,
visando favorecer o desenvolvimento gradual de competéncias numa perspetiva de
formacao ao longo da vida;

a concecdo, realizacdo e avaliacdo de projetos, através da articulagdo de saberes e/ou
vivéncias de diversas areas curriculares, em torno de problemas ou temas de pesquisa ou
de intervencao, de acordo com as necessidades e os interesses dos alunos.

Assumimos, pois, um modelo de escola de liberdade criadora, de dinamismo educativo e de
participacdo responsavel, porque “(...) a educagdo é um processo social, é desenvolvimento. Néo é
a preparagdo para a vida, é a propria vida.” (John Dewey)
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Capitulo |

In Idedrio do Externato Santa Catarina, 2019

Objeto, ambito da aplicagdo e interpretagao/integracao

do Regulamento Interno

Introdugao

O presente Regulamento Interno reflete a legislacdo em vigor, a data da sua revisao.

2022

Despacho n.2 8356/2022 de
08/07

Aprova o calenddrio escolar, para os anos letivos de 2022-2023 e
de 2023-2024, dos estabelecimentos publicos de educagdo pré-
escolar e dos ensinos bdsico e secunddrio, dos estabelecimentos
particulares de ensino especial, bem como o calenddrio de provas
e exames.

Despacho n.? 2044/2022 de
16/02

Estabelece normas destinadas a garantir o apoio aos alunos cuja
lingua materna néio é o Portugués.

2021

Portaria n.2 306/2021 de 17/12

Procede a primeira alteragdo a Portaria n.2 181/2019, de 11 de
junho, que define os termos e as condicbes em que as escolas, no
dmbito da autonomia e flexibilidade curricular, podem
implementar uma gestdo superior a 25 % das matrizes
curriculares-base das ofertas educativas e formativas dos ensinos
bdsico e secunddrio, com vista ao desenvolvimento de planos de
inovagdo.

Despacho n.2 12123-M/2021 de
13/12

Altera o Despacho n.? 6726-A/2021, de 7 de julho, que aprova os
calenddrios, para o ano letivo de 2021-2022, dos
estabelecimentos publicos de educagdo pré-escolar e dos ensinos
bdsico e secunddrio, bem como dos estabelecimentos
particulares de ensino especial.

Despacho n.2 12055/2021 de
10/12

Altera os calenddrios de adocdo, avaliacdo e certificacdo de
manuais escolares a que se refere o anexo i ao Despacho n.2
4947-B/2019, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.2 94,
de 16 de maio de 2019, na sua redacdo atual.

2020

Resolugdo da Assembleia da
Republica n.2 19/2020 de 25/03

Recomenda ao Governo que garanta as condigbes para a
realizagdo da sesta a partir dos 3 anos nos estabelecimentos de
ensino de educagdo pré-escolar da rede publica.

Despacho n.? 3103-A/2020 de
09/03

Operacionaliza os procedimentos previstos no Despacho n.2
2875-A/2020, no émbito do contdgio pelo COVID-19.

2019

Portaria n.2 359/2019 de 08/10

Procede a regulamentacgdo da modalidade de ensino a distdncia,
prevista na alinea a) do n.2 1 do artigo 8.2 do Decreto-Lei n.?
55/2018, de 6 de julho, definindo as regras e procedimentos
relativos a organizagdo e operacionalizagéo do curriculo, bem
como o regime de frequéncia.
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https://dre.pt/dre/detalhe/despacho/8356-2022-185829850
https://dre.pt/dre/detalhe/despacho/8356-2022-185829850
https://www.spgl.pt/despacho-n-o-2044-2022-de-16-02
https://www.spgl.pt/despacho-n-o-2044-2022-de-16-02
https://www.spgl.pt/portaria-n-o-306-2021-de-17-12
https://www.spgl.pt/portaria-n-o-306-2021-de-17-12
https://dre.pt/web/guest/pesquisa/-/search/122541299/details/normal?l=1
https://www.spgl.pt/resolucao-da-assembleia-da-republica-n-o-19-2020-de-25-03
https://www.spgl.pt/resolucao-da-assembleia-da-republica-n-o-19-2020-de-25-03
https://dre.pt/web/guest/home/-/dre/129843866/details/maximized?serie=II&parte_filter=31&day=2020-03-03&date=2020-03-01&dreId=129843864
https://dre.pt/web/guest/home/-/dre/129843866/details/maximized?serie=II&parte_filter=31&day=2020-03-03&date=2020-03-01&dreId=129843864
https://www.spgl.pt/portaria-n-o-359-2019-de-08-10
https://www.spgl.pt/portaria-n-o-359-2019-de-08-10

2018

Portaria n.2 223-A/2018, de 3
de agosto

Procede a regulamentag¢do das ofertas educativas do ensino
bdsico, previstas no n.2 2 do artigo 7.2 do Decreto-Lei n.2 55/2018,
de 6 de julho, designadamente o ensino bdsico geral e os cursos
artisticos especializados.

Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6
de julho

Estabelece o curriculo dos ensinos bdsico e secunddrio, os
principios orientadores da sua conceg¢do, operacionalizagGo e
avaliagdo das aprendizagens, de modo a garantir que todos os
alunos adquiram os conhecimentos e desenvolvam as
capacidades e atitudes que contribuem para alcangar as
competéncias previstas no Perfil dos Alunos a Saida da
Escolaridade Obrigatdria.

Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6
de julho

Estabelece os principios e as normas que garantem a incluséo,
enquanto processo que visa responder a diversidade das
necessidades e potencialidades de todos e de cada um dos alunos,
através do aumento da participagdo nos processos de
aprendizagem e na vida da comunidade educativa.

2016

Decreto-Lei n® 17/2016 de 4 de
Abril

Alteragdo ao Decreto-Lei n? 139/2012, que estabelece os
principios orientadores da organizagdo e da gestdo dos curriculos
dos ensinos bdsico e secunddrio.

Despacho normativo n° 1-

F/2016 de 5 de Abril

Regulamenta o regime de avaliacdo e certificagdo das
aprendizagens desenvolvidas pelos alunos do ensino bdsico, bem
como as medidas de promogéo do sucesso educativo.

Despacho n? 4688-A/2016 de 5
de Abril

Alteragcdo do Despacho n? 7104-A/2015, de 26 de junho de 2015,
que determina o calenddrio escolar para o ano de 2015-2016.

Despacho n? 8294-A/2016

Estabelece o calenddrio das atividades educativas e escolares
para o ano letivo 2016-2017, para a educagdo pré-escolar, os
ensinos bdsico e secunddrio e estabelece as provas de aferigdo e

exames no geral.

Despacho normativo n2 1-
G/2016 de 6 de Abril -

Aprova o Regulamento das Provas de Avaliagdo Externa e de
Equivaléncia a Frequéncia do Ensino Bdsico e revoga o Despacho
normativo n® 6-A-2015.

2015

Despacho Normativo n.2 10-
A/2015

Estabelece a organizagdo do ano letivo 2015-2016
(Didrio da Reptblica n.2 118/2015, 12 Suplemento, Série Il de 2015-06-
19)

Decreto-Lei n.2 65/2015, de 03
de julho

Primeira alteracdo a Lei n.2
85/2009, de 27 de agosto.

Estabelecendo a universalidade da educagdo pré-escolar para as
criang¢as a partir dos 4 anos de idade Despacho Normativo n.2
13/2014, de 15 de setembro Regula a Avaliacdo no Ensino Bdsico
Portaria n.2 85/2014, de 15 de abril.

(Didrio da Republica n.2 128/2015, Série | de 2015-07-03)

Declaracao de retificacdo n.2
511/2015, de 18 junho 2015

Retificagdo do Despacho Normativo n.2 7-B/2015, de 7 de maio,
publicado no Didrio da Republica, 2.9 série, n.2 88, de 7 de maio
Despacho normativo n.2 7 — B, de 07 maio 2015

Estabelece os procedimentos da matricula e respetiva renovagdo,
asnormasa[...]

:‘ L E
i fim
§ |

= ‘ Regulamento interno

Externato Santa Catarina — 2019 /2022

Pagina 12



https://dre.pt/application/file/a/115879412
https://dre.pt/application/file/a/115879412
http://www.dge.mec.pt/sites/default/files/Curriculo/AFC/dl_55_2018_afc.pdf
http://www.dge.mec.pt/sites/default/files/Curriculo/AFC/dl_55_2018_afc.pdf
http://www.dge.mec.pt/sites/default/files/Curriculo/Projeto_Autonomia_e_Flexibilidade/perfil_dos_alunos.pdf
http://www.dge.mec.pt/sites/default/files/Curriculo/Projeto_Autonomia_e_Flexibilidade/perfil_dos_alunos.pdf
http://www.dge.mec.pt/sites/default/files/EEspecial/dl_54_2018.pdf
http://www.dge.mec.pt/sites/default/files/EEspecial/dl_54_2018.pdf
https://dre.pt/application/conteudo/67552519
https://dre.pt/application/conteudo/67552519
https://dre.pt/application/conteudo/67552519
https://dre.pt/application/conteudo/67552519
https://dre.pt/application/conteudo/67552519
https://www.google.pt/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=web&cd=1&cad=rja&uact=8&ved=0CB8QFjAA&url=https%3A%2F%2Fdre.pt%2Fweb%2Fguest%2Fhome%2F-%2Fdre%2F67664943%2Fdetails%2Fmaximized%3Fp_auth%3DS0So1kGs%26serie%3DI%26day%3D2015-07-03%26date%3D2015-07-01&ei=_BedVYqgNMHfU4iwu7AL&usg=AFQjCNFYjPApk-AIB-rG_HSqum3HWXS7tA&bvm=bv.96952980,d.d24
https://dre.pt/application/file/66071119
https://dre.pt/application/file/66071119

Despacho n.2 151/2015

Homologacgdo das Metas de Inglés
(Didrio da Republica n.2 4/2015, Série Il de 2015-01-07)

Despacho n.2 15717/2014

Homologagdo das Metas Curriculares para o 1.2 Ciclo do ensino
bdsico
(Didrio da Republica n.2 251/2014, Série Il de 2014-12-30)

Circular n2. S-
DGE/2015/2555

Articulag@o entre o Programa Educativo Individual e o Plano
Individual de Intervengdo Precoce

2014

Despacho normativo n.2
13/2014.D.R.n.2 177, Série |l de
2014-09-15 Despacho
normativo n.2 13/2014. D.R. n.2
177, Série 1l de 2014-09-15

Regulamenta a avaliagdo e certificagdo dos conhecimentos
adquiridos e das capacidades desenvolvidas pelos alunos do
ensino bdsico, nos estabelecimentos de ensino publico, particular
e cooperativo.

(Didrio da Republica - 2.2 serie, N2 177, de 15.09.2014, pdg. 23829)

Despacho n.2 15717/2014

Homologagéo das Metas Curriculares para o 1.2 Ciclo do ensino
bdsico
(Didrio da Republica n.2 251/2014, seria Il de 2014-12-30)

Portaria 59/2014

Fixa os termos da gestdo flexivel do curriculo, no dmbito da
autonomia pedagdgica das escolas particulares e cooperativas a
que se refere o artigo 37.2 do Decreto-Lei n.2 152/2013, de 4 de
novembro.

Despacho Normativo6/2014

Concretiza os principios consagrados no regime de autonomia,
administragdo e gestiio dos estabelecimentos publicos de
educagdo pré-escolar e dos ensinos bdsico e secunddrio, define
normas que reforcam a autonomia dos agrupamentos de escolas
e escolas ndo agrupadas e relativas a distribuicdo de servigo
docente, fixa critérios para a fixacdo do numero de adjuntos do
diretor e de atribuigdo de crédito hordrio, e estabelece limites
dentro dos quais sdo organizados os hordrios dos alunos e dos
docentes, [...]

2013

Decreto-Lei n°® 91 /2013
de 10 de julho de 2013

Estabelece as novas matrizes curriculares do 1.2 ciclo,
introduzindo na respetiva matriz o Apoio ao Estudo e a Oferta
Complementar. SGo também definidos tempos minimos para as
componentes do curriculo.

(Didrio da Republica, 1.2 série — N.2 131 — 10 /07/ 2013)

Decreto Lei 152/2013

Aprova o Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo de nivel
ndo superior, que consta em anexo.
(Didrio da Republica - 1.2 Serie, n.2 213, de 04.11.2013, pdg. 6340)

2012

Despacho n.° 15971/2012
de 14 de dezembro de 2012

Define o calenddrio de implementagdo das Metas Curriculares.
(Didrio da Republica, 2.9 série — N.2 242 — 14/12/2012)

Despacho Normativo n2 24-A de
6 de dezembro de 2012

Regulamenta a avaliagcdo do Ensino Bdsico.
(Didrio da Republica, 2.2 série — N.2 236 —0 6/12/2012)

Lei n2 51/2012,
de 5 de setembro de 2012

Aprova o Estatuto do Aluno e Etica Escolar, que estabelece os
direitos e os deveres do aluno dos ensinos bdsico e secunddrio e o
compromisso dos pais ou encarregados de educag¢Go e dos
restantes membros da comunidade educativa na sua educagdo

e formacdo, revogando a Lei n.2 30/2002, de 20 de dezembro.
(Didrio da Republica, 1.9 série — N.2 172 — 5/09/2012)
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Declaracao De
Rectificacdo46/2012 -

Declara ter sido retificada a Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro,
que aprova o Estatuto do Aluno e Etica Escolar, que estabelece os
direitos e os deveres do aluno dos ensinos bdsico e secunddrio e o
compromisso dos pais ou encarregados de educa¢Go e dos
restantes membros da comunidade educativa na sua educagéo e
formacgdo, revogando a Lei n.2 30/2002, de 20 de dezembro.
(Didrio da Republica - 1.2 Serie, N° 180, de 17.09.2012, pdg. 5235)

Decreto-Lei 139/2012,
de 5 de julho de 2012

Estabelece os principios orientadores da organizagdo e da gestdo
dos curriculos, da avaliagdo dos conhecimentos e capacidades a
adquirir e a desenvolver pelos alunos dos ensinos bdsico e
secundadrio.

(Didrio da Republica, 1.9 série — N.2 129 — 5/07/2012)

2011
Despacho n.2 17 169/2011, de | Define que o documento Curriculo Nacional do Ensino Bdsico —
23 de Dezembro de 2011 Competéncias Essenciais deixa de constituir documento

orientador do Ensino Bdsico em Portugal
(Didrio da Republica, 2.2 série — N.2 245 — 23/12/2011)

Despacho Normat. 14/2011,
de 9 de novembro

Altera o Despacho Normativo n.2 1/2005, de 5 de janeiro, que
estabelece os principios e os procedimentos a observar na
avaliagdo das aprendizagens e competéncias aos alunos dos trés
ciclos do ensino bdsico, no sentido de garantir a implementacdo
eficaz das provas finais no 2.9 ciclo de ensino bdsico e adaptar a
legislacdo existente por forma a conferir a mesma linguagem
quanto as provas finais para a concluséo dos 2.2 e 3.9 ciclos do
ensino bdsico.

(Didrio da Republica, 2.9 série — N.¢ 222 — 18/11/2011)

Circular 4/DGIDC/DSDC/2011,
de 11 de abril de 2011

Avaliagdo no Pré-Escolar

Decreto Lei 18/2011

Permite a organizag¢do dos tempos lectivos dos 2.2 e 3.2 ciclos do
ensino bdsico em periodos de 45 ou 90 minutos, elimina a drea de
projecto do elenco das dreas curriculares ndo disciplinares e altera
(quarta alteragdo) e republica em anexo o Decreto-Lei n.2 6/2001,
de 18 de janeiro, que aprovou a reorganizagdo curricular do
ensino bdsico.

Portaria n.2 262/2011de 31 de
agosto

Estabelece as normas reguladoras das condicbes de instalagdo e
funcionamento das creches

Decreto Lei 94/2011

Altera (quarta alteragdo) e republica em anexo o Decreto-Lei n.2
6/2001, de 18 de janeiro, que aprova a reorganizagdo curricular
do ensino bdsico e que revé a organizagdo curricular dos 2.2 e 3.2
ciclos do ensino bdsico.

Boletim do Trabalho e do | Contrato Coletivo de Trabalho da Associago dos
Emprego n2 30 vol 78, Estabelecimentos de Ensino Particular e Cooperativo
de 15 de agosto de 2011

2010

Despacho 6955/2010

Determina que a avaliagdo e certificacto prévia a adopg¢do dos
manuais escolares da drea curricular/disciplina de Lingua
Estrangeira | (Inglés) do 5.2 ano de escolaridade do 2.2 Ciclo do
Ensino Bdsico seja feita por uma comissdo de comissdo de
avaliagdo e certificagdo, e estabelece a sua composigéo.

Despacho16926/2010

Determina a avaliagdo e certificagdo prévia a adopgdo dos
manuais escolares da drea curricular disciplinar/disciplina de
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lingua estrangeira i (inglés) do 6.2 ano de escolaridade do 2.2 Ciclo
do Ensino Bdsico, e define a constituigdo da respectiva comissdo.
(Didrio Da Republica - 2.2 Serie, N2 217, de 09.11.2010, pdg. 55295)

2008

Decreto-Lei n.2 75/2008
de 22 de Abril de 2008

Regime de autonomia, administragéo e gestdo
(Didrio da Republica | Série, n.2 79 de 22/04/2008)

Decreto Lei n? 3/2008
de 7 de janeiro

Alunos com Necessidades Educativas Especiais (NEE) — atualizado
pela Lei n? 21/2008 de 12 de maio

2006

Despacho Normat. 18/2006,

De 14 de margo de 2006

(altera o Desp. Normat. 1/2005
de 5/01)

Estabelece os principios e os procedimentos a observar na
avaliagdo das aprendizagens e competéncias dos alunos do
Ensino Bdsico

(Didrio da Republica | Série B, n° 52 de 14/03/2006)

2002

Despacho Norma. n? 36/2002
de 4 de junho de 2002

(altera o DN 24/2000, de 11 de
maio de 2000)

Regras relativas a organizagéo do ano escolar nos
estabelecimentos de educagdo e ensino ndo superior
(Didrio da Republica | Série B, n® 128 de 04/06/2002)

Decreto Lei 209/2002

Altera o Decreto-Lei n.2 6/2001, de 18 de Janeiro, que estabelece
os principios orientadores da organizagdo e da gestdo curricular
do ensino bdsico, bem como da avaliagdo das aprendizagens e do
processo de desenvolvimento do curriculo nacional.

2001
Decreto Lei6/2001 Aprova a reorganizagéo curricular do ensino bdsico.
1997
Lein.29/79 Lei de Bases do Ensino Particular e Cooperativo
de 19 de Margo de 1979 (Diério da Republica | Série, n.2 65 de 10/03/1979)
1988

Despacho 39/SERE/S86,
de 12 de setembro de 1988

Ambito da atribuicdo do paralelismo e da autonomia pedagdgica

1980

Decreto-Lei n? 553/80
de 21 de Novembro de 1980

Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo
(Diario da Republica | Série, n.2 270 de 21/11/1980)

1979

Lei n.2 9/79
de 19 de Margo de 1979

Lei de Bases do Ensino Particular e Cooperativo
(Diério da Republica | Série, n.2 65 de 10/03/1979)
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2. Finalidade

Artigo 12 - O presente Regulamento Interno tem como finalidade organizar e disciplinar a
atividade e as relagées da Comunidade Educativa, bem como definir o modo de utilizacGo
das diversas dreas e espagos do Externato. Integram a Comunidade Educativa do Externato
todos os seus alunos, docentes, técnicos de apoio educacional, ndo docentes,
Pais/Encarregados de Educagdo.

3. Principios orientadores

Artigo 22 - A autonomia, a administracéo e a gestdo do Externato Santa Catarina orientam-
se pelos principios da igualdade, da participa¢do e da transparéncia, subordinam-se
particularmente aos principios e objetivos consagrados na Constituigdo e na Lei de Bases
do Sistema Educativo, designadamente:

a) Integrando o Externato na comunidade que serve e estabelecer a interligacdo do ensino
e das atividades econdmicas, sociais, culturais e cientificas;

b) Contribuindo para desenvolver o espirito e a pratica democrética;

c) Assegurando a participacdo de todos os intervenientes no processo educativo,
nomeadamente docentes, alunos, assistentes operacionais e técnicos, familias, autarquias e
entidades representativas das atividades e instituicdes econdmicas, sociais, culturais e cientificas,
tendo em conta as caracteristicas especificas dos varios niveis e tipologias de educacdo e de ensino;

d) Assegurando o respeito pelas regras da democraticidade e representatividade dos
orgdos de direcao, administracdo e gestdo do Externato.

Artigo 32 - Desenvolver hdbitos de convivéncia e tolerdncia baseados em principios comuns
a todos os elementos do grupo, base de qualquer educagdo democrdtica, onde todos se
reconhe¢am como pessoas, nos seus direitos e deveres.

Artigo 42 - Assegurar o primado de critérios de natureza pedagdgica e cientifica sobre
critérios de natureza administrativa.

4. Ambito de aplicacdo

Artigo 52 - O presente Regulamento Interno aplica-se a toda a Comunidade Educativa, bem
como a todos os que com ela interajam.

Artigo 62 - Estdo igualmente sujeitos as suas normas os actos e factos praticados ou
ocorridos no exterior do Externato, se os seus agentes estiverem no desempenho das suas
fungbes ou os factos se verificarem nesse contexto.

Artigo 72 - A violagdo destas normas implica responsabilidade disciplinar e/ou proibi¢éo de
utilizagdo das instalacdes ou servigos.

: ._.;% % Externato Santa Catarina — 2019 /2022
—aER ISR =) Regulamento interno Pagina 16




5. Interpretacao e integragao

Artigo 82 - As normas contidas no Regulamento devem ser interpretados de acordo com as
disposicoes legais vigentes e nelas integradas, entendendo que a sua aplicacdo é feita sem
prejuizo das mesmas.

Artigo 92 - Os casos omissos serdo integrados ou interpretados pela Diregcdo do Externato
Santa Catarina, sem prejuizo da lei em vigor.

Capitulo I Disposi¢des gerais

1. Carater do Externato Santa Catarina

Artigo 10° - O Externato Santa Catarina é uma instituicGo de cardcter particular, que se
destina a receber criangas de idades compreendidas entre os quatro meses e os doze anos,
nas valéncias de Creche, Pré-Escolar e 12 Ciclo.

Artigo 112 - O Externato Santa Catarina desenvolve a sua atividade educacional em torno
das componentes curriculares e extracurricular, bem como das atividades integradoras
definidas pela Dire¢cGo Pedagdgica em articulagGo com os Conselhos de Docentes e
ratificadas pelo Conselho Pedagdgico.

Artigo 122 - O Externato Santa Catarina é um estabelecimento de ensino com autonomia
pedagdgica que consiste no direito reconhecido as escolas de tomar decisbes prdoprias nos
dominios da organizacdo e funcionamento pedagdgicos, designadamente da oferta
formativa, da gestdo de curriculos, programas e atividades educativas, da avaliagdo,
orientagcdo e acompanhamento dos alunos, constituigdo de turmas, gestdo dos espacgos e
tempos escolares e da gestdo do pessoal docente.

2. Projeto Educativo

Artigo 132 - O Projeto Educativo do Externato Santa Catarina, atualizado periodicamente
com a colaboracgéo de todo o Corpo Docente, orienta a atividade educativa do Externato.

3. Ambiente escolar

Artigo 142 - O ambiente escolar deve ser um ambiente de bom companheirismo, de
amizade e de respeito pelas ideias, conviccbes e op¢des pessoais. Rejeita-se, por isso
mesmo, qualquer forma de intolerdncia. Defender-se-Go, em todas as circunstdncias, os
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valores perenes da verdade, da justica, da liberdade, da independéncia de espirito, do
respeito mutuo, da paz, do bom relacionamento e da entreajuda.

4. Inscri¢do / Matricula

Artigo 152 - A inscrigdo/matricula no Externato Santa Catarina e a sua frequéncia
pressupbem implicitamente:

a) A aceitagdo do Regulamento Interno em vigor, dos principios e organica por que se
rege, designadamente do seu Idedrio, principios pedagdgicos, disciplina, normas,
horarios, precdrios, assiduidade, pontualidade e participagdo nas atividades
festivas;

b) O pagamento da verba de inscricdo e seguro em vigor.

Deverd ser consultado o Regimento de cada valéncia para a especificidade de cada

matricula.

5. Mensalidades

Artigo 162 - O pregdrio é atualizado anualmente, no final do ano letivo anterior,
encontrando-se afixado na rece¢do do Externato Santa Catarina e a disposicGo na
Tesouraria.

Artigo 172 - Para dois (2) irméos ou mais irmdos, hd um desconto de 5%, na mensalidade
do aluno que frequentar o ano escolar mais elevado e 10% de desconto nos irmdos
seguintes.

Artigo 182 - Para quatro (4) irmdos, a do ultimo aluno a ser inscrito, haverd uma
mensalidade gratuita, sendo o més referente a essa mesma mensalidade da predilecdo dos
Pais/Encarregado de Educagdo. Ndo acumuldvel com outros beneficios.

Artigo 1992 - Serdo efetuados descontos na alimentagdo, as criangas que se ausentarem por
um periodo igual ou superior a cinco (5) dias consecutivos, excluindo os fins-de-semana.

Artigo 202 - As visitas de estudo, atividades de praia ou outras, sdo de cardter facultativo
e, como tal, custeadas pelos Pais/Encarregados de Educag¢bo. Apds inscrigdo
efetuada/registo de autorizacdo para frequéncia da atividade (artigo 40° deste
Regulamento), ndo se procederd ao reembolso dos pagamentos jd efetuados.
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6. Pagamentos

Artigo 212 - Os pagamentos sGo mensais, trimestrais ou anuais.

Artigo 222 - O ato de inscrigdo obriga ao pagamento das verbas anuais, referentes a propria
inscri¢céio em si e ao seguro escolar.

Artigo 232 - O pagamento das mensalidades deverd ocorrer entre os dias 28 e 5 de cada
més.

Artigo 24° - Todos os Pais/Encarregados de Educacgdo estdo obrigados ao pagamento de
doze (12) mensalidades, sendo a mensalidade do més de agosto repartida por dezembro,
margo e maio.

Artigo 259 - Caso a crianga frequente o Externato Santa Catarina durante o més de agosto,
o pagamento referente a alimentacdo deverd ser efetuado no inicio do proprio més.
Optando-se pelo pagamento no final desse més, o valor das refeicées corresponderd a
modalidade de “refei¢do avulsa”.

Artigo 26° - As atividades extracurriculares funcionam todo o ano letivo, sem interrupg¢des,
pelo que o pagamento corresponderd as mensalidades referentes as atividades
selecionadas.

a) A desisténcia das mesmas ndo implica o reembolso das verbas pagas.

b) A inscricdo nas atividades extracurriculares é feita até finais de Setembro, através
de impresso proprio.

7. Especificidades

Artigo 27° - O valor da matricula/inscricdo néo é reembolsdvel em caso de desisténcia.

Artigo 282 - O aluno que ndo tiver em dia os seus pagamentos poderd ser suspenso ou
mesmo excluido do Externato se o Encarregado de Educag¢éo ndo atender aos apelos que,
por ventura, se lhe venham a fazer. Nenhum aluno poderd iniciar novo periodo letivo, se
ndo tiver liquidado os débitos anteriores.

Artigo 292 - Ao aluno que sair do Externato devolver-se-Go as importéncias
correspondentes aos meses ndo iniciados, se tiver pago o ano ou trimestre.

Artigo 302 - A desisténcia da frequéncia terd que ser comunicada por escrito, em impresso
proprio, com trinta (30) dias de antecedéncia. Caso este prazo ndo seja respeitado serd
debitado o valor de uma mensalidade.
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8. Hordrio de funcionamento

Artigo 312 - Hordrio Geral - O Externato Santa Catarina abre de sequnda-feira a sexta-feira,
das 07.30h as 19.30h.

Artigo 322 - A todas as crian¢as que permanecerem no Externato Santa Catarina apds as
19.30h serd cobrado um prolongamento no valor de seis euros (6 euros), por cada periodo
de quinze minutos (15 min).

Artigo 332 - O Externato Santa Catarina estard encerrado nos seguintes dias:
- No Natal, desde o dia 24 até ao dia 26 de dezembro, inclusive.
- Dia 31 de dezembro.
- Véspera e dia de Carnaval.
- Segunda-feira, apds o domingo de Pdscoa.
- Dia 13 de junho.
- Todos os feriados que, por lei, sejam obrigatorios.

Artigo 342 - Nas valéncias de Creche e de Pré-Escolar, as atividades de sala iniciam-se as
9.00h e terminam as 17.00h.

Artigo 352 - Na valéncia de Primeiro Ciclo, o tempo letivo respeita o seguinte hordrio:

1.2 e 2.2 anos de escolaridade 3.2 e 4.2 anos de escolaridade
- 08.30h —12.00h - 09.00h — 12.30h
- 13.00h — 15.00h - 13.30h —15.30h
- 15.45h — 16.30h — Clubes de Estudo - 15.45h — 16.30h — Clubes de Estudo

Artigo 362 - Hordrios dos Servigcos - O hordrio de cada servico do Externato encontra-se
afixado no local respetivo.

Artigo 372 - A Direg¢do do Externato Santa Catarina reserva-se o direito de encerrar o
mesmo, no caso de situagdes especiais que surjam, tais como epidemias, doengas, falta de

dgua, eletricidade ou gds ou outras situa¢bes anémalas.

9. Organizagdo de atividades

a. Atividades de ambito curricular

Artigo 382 - Por visitas de estudo entendem-se todas as atividades curriculares, necessdrias
para a concretiza¢do e integra¢do dos contetdos trabalhados ou a trabalhar, integradas
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nos Projetos de Sala /Turma, com conhecimento da Coordenagdo Pedagdgica e autorizadas
pela Diregdo.

Artigo 399 - Os Pais / Encarregados de Educagdo serdo informados da realiza¢éo das visitas
de estudo de acordo com o estabelecido no ponto quinze (15) deste Regulamento, devendo
assinar a respetiva autoriza¢do com dois (2) dias de antecedéncia da data da mesma.

b. Atividades de ambito extracurricular

Artigo 402 - O Externato Santa Catarina pbe ao alcance dos seus alunos um leque variado
de atividades extracurriculares que poderd ser alterado de acordo com os interesses

manifestados.

Artigo 412 - A inscrigdo, frequéncia ou anulagdo das atividades extracurriculares obedecem
a normas que se especificam no artigo vigésimo sexto (26.2).

Artigo 422 - No final do ano letivo ocorrerdo as seguintes atividades:
a) Para o Pré-Escolar:

- Atividade de praia, num periodo de quinze dias, que ocorrerd na segunda
guinzena de junho ou primeira quinzena de julho, consoante o grupo;

— Coldnia de férias fechada;

- Atividades de caracter ludico e didatico, que ocorrerdo durante e apds a
atividade de praia.

b) Para o Primeiro Ciclo:
— Coldnia de férias fechada;

- Atividade de praia, num periodo de quinze dias, que ocorrerda na primeira
qguinzena de julho;

- Atividades de carater ludico e didatico, que ocorrerdo durante e apds a
atividade de praia.

Artigo 432 - As atividades de cardter ludico serdo promovidas para todos os alunos
independentemente de estarem ou ndo inscritos na(s) atividade(s) referida(s) no artigo
quadragésimo segundo (429).
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Artigo 44° - A inscrigcdo e a frequéncia da(s) atividade(s) referida(s) no artigo quadragésimo
segundo (422) obedecem a normas especificas, divulgadas aos Encarregados de Educa¢do
através de circular propria.

Artigo 452 - O Externato Santa Catarina valoriza, ainda, as atividades de cardter desportivo
como um meio excelente de Educacgdo e nGio como um estimulo a competicdo.

Artigo 462 - As inscrigbes, hordrio e funcionamento das atividades desportivas
extracurriculares obedecem a normas especificas que sdo divulgadas no inicio de cada ano
letivo.

10. Projetos de Intercémbio Escolar

11.

Artigo 472 - Os projetos de Intercémbio Escolar e Cultural sGo projetos do Externato Santa
Catarina com estabelecimentos de ensino da mesma regido, de diferentes regibes do
mesmo pais ou de paises diferentes, que tém como principal objetivo promover, em
Portugal e no estrangeiro, a aprendizagem intercultural e a educagéo global.

Interrupg¢do das atividades letivas

12.

Artigo 482 - Ninguém deverd interromper as atividades letivas, a nGo ser por motivo de
forca maior, ou a pedido do Coordenag¢do Pedagdgica ou da Dire¢do.

Artigo 492 - A interrupgéo de uma atividade letiva pelo respetivo docente sé deverd ocorrer

por motivo de forca maior. O docente dard conhecimento do facto a Coordenagdo
Pedagdgica.

Aspetos de saude

Artigo 502 - Quando a criang¢a revelar algum sinal de falta de satde, os Pais/Encarregados
de Educacdo serdo informados desta situagcdo e, eventualmente, alertados para a
necessidade de a virem buscar.

Artigo 512 - Na eventualidade de qualquer acidente que a crian¢a sofra, o Externato Santa
Catarina recorrerd a assisténcia hospitalar.

Artigo 522 - Apds interrup¢Go por motivo de doenga superior a trés (3) dias, os
Pais/Encarregados de Educacdo deverdo trazer um comprovativo médico, em como a
crianga pode regressar ao Externato.
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13.

Artigo 532 - Qualquer medicamento a administrar a crianga deverd trazer registado, no
exterior da embalagem, o nome completo desta, o nome do responsdvel de sala, a hora e
dosagem respetiva. Os medicamentos deverdo ser entregues em mdo, na rece¢do, a fim de
todos estes dados serem registados no caderno/folha de registo destinados a esse efeito.

Interrupg¢do da frequéncia

14.

Artigo 542 - Sdo condig¢bes para interrup¢do da frequéncia:

a) Qualquer doenga que ponha em risco a saude da crianga ou do grupo respetivo.

b) A falta de pagamento da mensalidade. A partir do dia seis (6) de cada més, as
criangas cujas mensalidades se encontrem em atraso podem ser impedidas de
entrar no Externato Santa Catarina.

Artigo 552 - Apds a terceira situagdo em que se verifique a néo utilizacdo do uniforme (modelo

do Externato), proceder-se-d a requisi¢do da pe¢a de vestudrio em falta, que serd debitada
na fatura do més seguinte.

Reunides e atendimentos de Pais / Encarregados de Educagdo

Artigo 56° - O Externato Santa Catarina privilegia o contato frequente com os
Pais/Encarregados de Educacdo, pelo que:

a) Na ultima quinta-feira de cada més, das 17.00 h as 19.00 h, todos os docentes terdo
um periodo de atendimento, sujeito a marcacdo prévia com 48 horas de
antecedéncia. Ndo obstativo, sempre que surja um assunto de caracter urgente e
inadidvel os docentes podem marcar reunido presencial ou via plataforma
eletrdnica.

b)No inicio do ano, serdo programadas reunides de Pais/Encarregados de Educacdo
nas valéncias de Creche e Pré-Escolar e 1.2 Ciclo, marcadas com quinze dias (15 dias)
de antecedéncia, que serdo realizadas nas respetivas salas.

c)Em todas as valéncias serdo agendados, trimestralmente, um periodo de
atendimento individualizado dos Encarregados de Educacao.

d)A Direcdo atende os Encarregados de Educacdo as Segundas e Quartas--feiras das
17h00 as 18h00, mediante marcagdo prévia e indicacao do assunto a tratar.

e) A Coordenacdo Pedagdgica atende os Encarregados de Educacdo as Segundas-feiras
entre as 16h00 e as 17h00, mediante marcacdo prévia e indicacdo do assunto a
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tratar. Nao obstativo, sempre que surja um assunto de caracter urgente e inadiavel
pode marcar-se reuniao presencial ou via plataforma eletrénica.

15. Circulares e convocatdrias

e Pais e Encarregados de Educacdo

Artigo 57°- Todas as informagdes relevantes serdo comunicados aos Pais/Encarregados de
Educacdo, através dos seguintes meios:

a) Circular (por email) — em todas as valéncias — sendo solicitado o registo de
tomada de conhecimento e/ou autoriza¢do de frequéncia.
b) ClassDojo (ou outra plataforma)

Artigo 582 - A assinatura em folha prdpria, no caso dos meios referidos no artigo 549
(quinquagésimo quarto) a) e b) atribui aos Pais/Encarregados de Educag¢do o conhecimento
dessa informag¢do, bem como a responsabilizaco por eventuais atos subsequentes
(inscrigbes, matriculas ou renovagdes, visitas de estudo, atividades especificas).

Artigo 592 - O ndo cumprimento de prazos definidos em circular, faré com que o(a) aluno(a)
perca a prioridade definida de acordo com a informagdo prestada.

e Colaboradores do Externato Santa Catarina

Artigo 602 - Sempre que a lei ou regulamento néio impuserem outro prazo, as convocatorias
de reunibes serdo comunicadas por escrito aos destinatdrios ou afixadas no local prdprio,
com um minimo de quarenta e oito horas de antecedéncia.

Artigo 612 - As convocatdrias mencionardo sempre a data/hora, o local, a ordem de
trabalhos e as pessoas convocadas.

Artigo 622 - As reunibes convocadas de forma irreqgular, que se destinam apenas a
professores e ndo visam a avaliagGo dos alunos, poderdo efetuar-se, sempre que a
Coordenagdo Pedagdgica assim o entenda, se todos os elementos estiverem presentes e
assim o deliberarem, por unanimidade.

16. Alimentag¢do

Artigo 639 - As horas das refeicOes sdo as seguintes:

a) Manha: 09.30h as 11.00h — reforco alimentar por turnos
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17.

b) Almogo: das 11.30h as 14.00h — por turnos
c) Lanche: das 15.00h as 16.00h — por turnos
d) Tarde: 18.00h as 19.00h —reforco alimentar por turnos.

Artigo 642 - Serdo confecionadas dietas, sempre que o Externato Santa Catarina seja
informado até as 10.00h, na rececdo ou junto do responsdvel de sala, pelos
Pais/Encarregados de Educagdo.

Artigo 652 - Os bebés terdo mais refeicbes, de acordo com regimes estabelecidos pelos seus
médicos e Pais, devendo esta condi¢do ser comunicada por escrito.

Artigo 662 - As farinhas e os leites especiais serdo da responsabilidade dos Pais, devendo
ser entregues nas salas, devidamente identificados.

Artigo 672 - A alimentagdo trazida de casa é da total responsabilidade dos pais.

Artigo 682 - A alimentagdo geral do Externato Santa Catarina, bem como os bolos de
aniversdrio, estardo afixados no placard de informagbes na Rece¢cdo, bem como na pdgina
web do Externato Santa Catarina.

Artigo 692 - Os bolos de aniversdrio serdo fornecidos pelo Externato Santa Catarina, quando

solicitados com quarenta e oito (48) horas de antecedéncia. Serdo debitados na fatura do
més seguinte.

Calenddrio do ano letivo

18.

Artigo 70° - O calenddrio do ano letivo serd afixado na Recegcdo, bem como na pdgina web
do Externato Santa Catarina, de acordo com despacho do MEC.

Atividades comerciais

Artigo 712 - Ndo serd permitido a publicagdo, exposicdo ou venda de bens ou servigos de
natureza comercial, dentro do Externato, que ndo se enquadrem nas suas funcgoes, projetos
ou agoes.

Artigo 722 - Excetua-se, no disposto do numero anterior, a exposicdo e venda de
publicagées ou materiais de natureza cientifica, pedagdgica ou diddtica, autorizada pela
Diregdo.
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Capitulo Il Estrutura e organizacao pedagdgica e administrativa

A - Orgdos de administragdo e gestdo
Entidade titular

Artigo 732 - A Entidade titular é composto por um elemento que integra a Sociedade Santa
Catarina — Sociedade de Exploragdo de Externatos, Lda.

B — Estrutura de funcionamento e organizagdo pedagodgica

1. Organograma

Artigo 74.° - A estrutura pedagdgica do Externato Santa Catarina assenta no seguinte
organigrama:

Administracao
Laura Lopes/ Nuno Curica

Diretora
Laura Lopes

' ( ( Ccofdelg“;éo Coordenacio
Financeiro/RH/C ~ . . . reche e Ensino
! om};ras Produciao/Cozinha Psicologia Pré escolar 1.° Ciclo
Nuno Curica Maria Leonor Silva Andreia Martins Laura Lopes Margarida Biscoito
o Auxiliar " Professoras,
SECietdiia Cozinha Educadoras e
Auxiliares
2. Direcdo

Artigo 75.2 - A Diregdio é a Entidade Titular e goza, independentemente do seu vinculo de
origem, dos direitos gerais reconhecidos aos docentes da escola onde exerce fungoes.

Artigo 76.2 - SGo competéncias da Diregdo:
a) Distribuir o servico docente e ndo docente;

b) Assegurar a execucdo das atividades no dominio pedagdgico;
c) Presidir ao Conselho Pedagégico;
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Gerir as instalagOes, espagos e equipamentos, bem como os outros recursos
educativos;

Proceder a selecdo e recrutamento do pessoal docente;

Representar a escola;

Exercer o poder hierarquico em relacdo ao pessoal docente e ndo docente;
Intervir nos termos da lei no processo de avaliacdo de desempenho do pessoal
docente;

Proceder a avaliacdo de desempenho do pessoal ndo docente.

3. Conselho Pedagdgico

Artigo 77.2 - O Conselho Pedagdgico reune trimestralmente e é constituido pela
Coordenadores Pedagdgicos das vdrias valéncias, sendo que a coordenadora da Creche, e
do Pré-Escolar acumula a Dire¢do do Externato Santa Catarina.

Artigo 78.2 - O Conselho Pedagdgico poderd convidar elementos da comunidade escolar,
para pontualmente participarem na andlise e aconselhamento de questées pedagdgicas de
funcionamento.

Artigo 79.2 - Compete ao Conselho Pedagdgico:

a)

b)

f)

Fazer propostas e emitir pareceres sobre a orientacdo pedagdgica do Externato
Santa Catarina, em particular sobre métodos de ensino e organizacao
curricular, calendario escolar, regimes de frequéncia, desenvolvimento de
atividades e sua avaliacdo, processo de avaliacdo dos alunos, hordrios escolares
e calenddrios de provas de avaliacdo, resultados da aprendizagem obtidos e
refletidos no sucesso educativo dos alunos;

Propor atividades e/ou projetos que viabilizem a articulagdo interdisciplinar e
entre valéncias;

Promover a realizacdo de novas experiéncias pedagoégicas e propor acées
tendentes a melhoria do ensino;

Promover, em colaboracdo com os outros orgdos da estrutura, atividades
culturais, de animacao e formacgado pedagodgicas;

Propor a aquisicao de material didatico e bibliografico e, quando solicitado, dar
pareceres sobre propostas relativas a esta matéria;

Pronunciar-se sobre qualquer outro assunto de caracter pedagdgico ou com
implicacdes pedagdgicas.
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4. Conselho de Escola

Artigo 80.2 - O Conselho de Escola retine mensalmente, é constituido por todos os docentes
do Externato e presidido pela Dire¢Go. Poderd, ainda, ter assento neste Conselho, uma
representante das Auxiliares de A¢cdo Educativa, sempre que se entenda necessdrio.

Artigo 81.2 - Compete ao Conselho de Escola:

a) Articular as atividades integradoras, projetos, orientagGes curriculares e/ou
curriculos das varias valéncias;

b) Organizar o acompanhamento e a avaliagdo das atividades integradoras e dos
projetos a desenvolver em contexto de vida escolar;

c) Analisar reflexivamente as praticas pedagdgicas, os comportamentos e atitudes
da comunidade educativa;

d) Encontrar respostas para questdes do quotidiano escolar.

5. Conselhos de Docentes

Artigo 82.2 - Os Conselhos de Docentes tém as seguintes competéncias:

a) Planificar e adequar a realidade do Externato Santa Catarina a aplicacdo das
orientagdes curriculares, dos planos de estudo e das metas de aprendizagem
estabelecidas a nivel nacional;

b) Elaborar e aplicar medidas de refor¢o no dominio das didaticas especificas das
varias areas;

c) Assegurar, de forma articulada com o Conselho Pedagdgico e a Direcao, a adogao
de metodologias especificas destinadas ao desenvolvimento quer dos planos de
estudo, orientacdes curriculares ou curriculos, quer das metas de aprendizagem
quer, ainda, dos projetos e/ou atividades integradoras;

d) Analisar a oportunidade de adogao de medidas de gestdo flexivel dos curriculos
e de outras medidas destinadas a melhorar as aprendizagens e a prevenir ruturas
com o processo de Ensino-Aprendizagem;

e) Elaborar propostas curriculares diversificadas, em funcdo da especificidade de
grupos de alunos;
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f) Assegurar a coordenagdo de procedimentos e formas de atuagdo nos dominios
da aplicagdo de estratégias de diferenciagdao pedagdgica e da avaliagdo das
aprendizagens;

g) Elaborar os critérios de avaliacdo dos alunos, para que a proposta seja analisada
e aprovada em Conselho Pedagégico;

h) Monitorizar a avaliagdo dos alunos;

i) Escolher os livros a adotar;

j) ldentificar necessidades de formagdo dos docentes;

k) Analisar e refletir sobre as praticas educativas e o seu contexto.
Artigo 83.2 - Os Conselhos de Docentes da Creche e Pré-Escolar retinem quinzenalmente,
sdo constituidos pelas docentes titulares das vdrias valéncias e presididos pela
Coordenagdo Pedagdgica das mesmas.
Artigo 84.2 - O Conselho de Docentes do 1.2 Ciclo reune quinzenalmente, sdo constituidos

pelos docentes titulares de turmas, sendo presididos pelas respetivas Coordenagdes
Pedagdgicas.

6. Coordenacéo Pedagdgica

Artigo 85.2 - A Coordenac¢do Pedagdgica é constituido por dois elementos:
a) Coordenador(a) Pedagdgico(a) das valéncias de Creche e Pré-Escolar.
b) Coordenador(a) Pedagégico(a) da valéncia do Primeiro Ciclo.

Artigo 869 - Aos Coordenadores Pedagdgicos compete:

a) Promover a troca de experiéncias e a cooperacdo entre todos os docentes que
integram o Conselho de Docentes;

b) Assegurar a coordenacdo das orientagdes curriculares, programas de estudo e
metas de aprendizagem, promovendo a adequacdo dos seus objetivos e
conteudos a situacdo concreta do Externato Santa Catarina;

c) Promover a articulagdo com o Conselho Pedagédgico e a Direcdo, com vista ao
desenvolvimento de estratégias de diferenciacao;
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d) Propor ao Conselho Pedagédgico o desenvolvimento de componentes
curriculares especificas, projetos ou atividades integradoras e a adocdo de
medidas destinadas a melhorar as aprendizagens dos alunos;

e) Cooperar na elaboracdo, desenvolvimento e avaliacdo dos instrumentos de
reforco de qualidade de ensino do Externato Santa Catarina;

f) Promover a realizagdo de atividades de investigacdo, reflexdao e de estudo,
visando a melhoria da qualidade das praticas educativas;

g) Promover a troca de experiéncias e cooperagdo entre os docentes do Primeiro
Ciclo e os Educadores de Infancia que compdem o mesmo;

h) Representar o Conselho de Docentes em todas as atividades para que for
solicitado;

i) Promover medidas de planificagcdo e avaliacdo das atividades do Conselho de
Docentes;

j) Convocar o respetivo Conselho;

k) Marcar as faltas dos docentes aos respetivos Conselhos.

Capitulo IV Estruturas, servicos de apoio e normas de utilizagao

A - Estruturas e servigcos de apoio

1. Recegdo

Artigo 87.2 - O servigo da Recegdo é permanente (dentro do hordrio do Externato Santa
Catarina definido no artigo trigésimo primeiro — 31.9).

Artigo 88.2 - O servi¢o da Rece¢do consiste em:

a) Controlar as entradas e as saidas dos alunos, dos Pais/Encarregados de Educagdo
e de outros familiares evitando a entrada de pessoas estranhas;

b) Registar todos os recados comunicados pelos Pais/Encarregados de Educacdo,
referentes aos alunos;

¢) Transmitir todas as informacdes relevantes a Direcdo.
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d) Dar informagdes sobre as inscricdes de alunos e encaminhar e os interessados
para atesouraria, a fim demarcagao de atendimento com a diregao.

2. Tesouraria

Artigo 89.2 - A Tesouraria atende o publico em geral, nomeadamente pais, alunos,
docentes e ndo docentes, em assuntos relacionados com inscricées, matriculas e
elaboracgdo de processos de alunos.

Artigo 90.2 - O servigo de Tesouraria consiste na emisséo de faturas, recebimentos e

questoes de cardcter administrativo.

Artigo 91.°2 - A Tesouraria pée a disposicdo dos Pais/Encarregados de Educagdo,
geralmente a partir de marco, a Tabela de Pregos para o ano letivo seguinte, por estar
sujeita a alteracbes anuais de acordo com o artigo décimo sexto (16.9).

Artigo 92.2 - O hordrio da Tesouraria é o seguinte:
- das 09.00h as 18.00 h (encerrado das 13.30 h as 14.30 h).

3. Secretaria

Artigo 93.2 - A secretaria pode emitir diversos tipos de documentos, entre os quais,
certiddées de frequéncia e aproveitamento escolar, de habilita¢des e diplomas.

Artigo 94.2 - Tem, também, a seu cargo a gestdo de fornecedores do Externato Santa
Catarina.

Artigo 95.2 - Do dia 28 de cada més ao dia 5 do més seguinte, o hordrio da Secretaria é o
seguinte:

-08.30 h as 18.30 h (encerrado das 12.30 h as 14.30 h)

Artigo 96.2 - Nos restantes dias, o hordrio é das 09.00 h as 18.00 h (encerrado das 13.30
has 14.30 h).

4. Refeitorio

Artigo 97.2 - O Refeitdrio estd situado no piso menos um (-1) do Externato Santa Catarina.
E composto por cozinha, copa e salas de refeiges.
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Artigo 98.2 - O servigo didrio consiste em fornecer o almogo a comunidade escolar, entre
as 11h30 e as 13h30 e fornecer os lanches aos alunos, entre as 15h30 e as 16h30.

Artigo 99.2 - Normas especificas de utilizacGo:
a) Conhecer e respeitar o seu horario de refeicao;

b) Apresentar-se no refeitério devidamente vestido e limpo, sem qualquer objeto
(bola, pasta, livros, etc.);

c) Deverdo ser cumpridas todas as regras de higiene na utilizacao deste espaco;

d) Aguardar em fila a sua vez de entrada, por ordem de chegada, respeitando os
outros, evitando falar alto e fazer barulho despropositado;

e) Tomar a refeicdo de forma educada, fazendo dela um momento de franca e
agradavel convivéncia social, com respeito pelos outros, falando em voz
moderada e ndo fazendo barulho;

f) Os alunos ndo devem permanecer no refeitorio apds as refeicées;

g) Terminada a refeicdo, colocar os respetivos utensilios no local destinado para o

efeito e sair ordeiramente, sem levar qualquer comida.

5. Gindgsio

Artigo 100.9 - O Gindsio estd situado no piso menos um (-1) do Externato Santa Catarina.
Artigo 101.2 - Este espaco destina-se a prdtica de atividades da drea de Educagdo e
Expressdo Fisico — Motora, bem como de algumas atividades extracurriculares de cardcter
fisico.

Artigo 102.2 - Normas especificas de utiliza¢do:

a) As atividades de caracter ludico — desportivo terdo prioridade sobre todas as
outras;

b) Calcado — Para a utilizacdo do Gindsio deverdo todos os utilizadores ser
portadores de calcado adequado, ndo devendo, em caso algum, usar o calgado
trazido, nos pés, do exterior;

c) Nao sdo permitidas comidas e bebidas;

d) Os alunos devem estar sempre acompanhados;
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e) Nao é permitida a utilizacdo de equipamentos pesados sobre os tapetes;

f) N&o é permitida a utilizacdo de giz ou outro tipo de marcadores sobre os tapetes;

g) O material desportivo deverd ser utilizado apenas para a funcdo que foi
concebido, sob supervisdo do docente de cada atividade, de forma a evitar a sua

deterioracdo ou desgaste prematuros;

h) Competird ao docente responsavel pela atividade a arrumacdo do material e a
comunicac¢do a Diregdo de eventual desgaste ou deterioragdao do mesmo.

6. Vestidrio

Artigo 103.2 - O Vestidrio estd situado no piso menos um (-1) do Externato Santa Catarina.

Artigo 104.2 - Este espago destina-se ao equipar e desequipar dos alunos para a prdtica
de atividades fisicas e desportivas.

Artigo 105.2 - Normas especificas de utilizagcdo:

a) A utilizacdo deste espaco é da responsabilidade da(s) auxiliar(es) de acdo
educativa que acompanha(m) o grupo de alunos;

b) Ndo é permitido o acesso aos vestidrios no decorrer das atividades letivas sem
autorizacdo do Professor e sem a presenca do Auxiliar de Acdo Educativa.

7. Espacos ludicos

A — Recreio coberto
Artigo 106.° - Situa-se no piso menos um (-1) do Externato Santa Catarina.

Artigo 107.2 - Este espaco destina-se a abrigar os alunos em condi¢cbes atmosféricas
adversas.

Artigo 108.2 - Este espaco serd supervisionado por uma auxiliar de agdo educativa e por
um docente, de acordo com uma escala a definir pela Coordenacgéio Pedagdgica.

B — Sala Polivalente

Artigo 109.2 - Situa-se no piso menos um (-1) do Externato Santa Catarina.
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Artigo 110.2 - Este espago destina-se ao desenvolvimento de atividades de cardcter ludico,
em tempo livre de recreio.

Artigo 111.2 - Serd supervisionado por uma auxiliar de agdo educativa e por um docente,
de acordo com uma escala a definir pela Coordenag¢do Pedagdgica.

C — Anfiteatro de Audiovisuais
Artigo 112.° - Sjtua-se no piso menos um (-1) do Externato Santa Catarina.

Artigo 113.2 - Este espago destina-se ao desenvolvimento de atividades de cardcter ludico,
visionamento de filmes e apresentagdes diddticas.

Artigo 114.2 - Serd supervisionado por um docente e/ou uma auxiliar de a¢do educativa,
de acordo com o tipo de atividade.

D — Campo de Jogos
Artigo 115.2 - Sjtua-se no piso menos um (-1) do Externato Santa Catarina.

Artigo 116.°2 - Este espaco destina-se ao desenvolvimento de atividades de cardcter ludico
- desportivo, em situagdo livre de recreio ou em atividade orientada por um docente.

Artigo 117.2 - Serd supervisionado por um docente e/ou uma auxiliar de agcdo educativa,
de acordo com o tipo de atividade.

E — Recreio Exterior / Parque infantil (Pré-Escolar e Primeiro Ciclo)

Artigo 118.2 - Situa-se no exterior do Externato Santa Catarina.

Artigo 119.2 - Este espag¢o, composto por equipamento de cardcter ludico, destina-se ao
desenvolvimento de atividades de cardcter ludico, em situagdo livre de recreio.

Artigo 120.9 - Serd supervisionado por um docente e/ou uma auxiliar de acdo educativa,
de acordo com uma escala a definir pela Coordenag¢do Pedagogica.

F — Horta Pedagdgica

Artigo 121.° - Situa-se no exterior do Externato Santa Catarina.

Externato Santa Catarina — 2019 /2022
Regulamento interno Pagina 34

B

| tl]\[lll\LIIEH‘_III

=
§E

Il

il 1’\M

k]




Artigo 122.2 - Este espago, composto por canteiros, destina-se a prdtica de cultivo em
contexto de agricultura bioldgica, efetuado pelos alunos das vdrias valéncias.

Artigo 123.2 - Serd da responsabilidade do docente do grupo de criangas e supervisionado

pela coordenadora do Projeto Eco-Escolas (enquanto o Externato Santa Catarina o
desenvolver).

G — Recreio Exterior / Parque infantil (Creche)

Artigo 124.° - Sjtua-se no exterior do Externato Santa Catarina, no piso zero (0).

Artigo 125.2 - Este espagco, composto por equipamento de cardcter ludico, destina-se ao
desenvolvimento de atividades de cardcter ludico, em situagdo livre de recreio.

Artigo 126.2 - Serd supervisionado pela docente e auxiliar de agdo educativa dos grupos
que o utilizem.

8. Sala de Informdtica / Sala Polivalente

Artigo 127.9 - Situa-se no piso um (1) do Externato Santa Catarina.

Artigo 128.2 - Quando utilizado, o(a) professor(a) serd o(a) primeiro(a) responsdvel pela
conservacgdo e cuidado na utilizacéGo do espaco, sendo os alunos igualmente responsdveis
no que concerne a estragos provocados propositadamente.

Artigo 129.2 - Os alunos deverdo ligar os computadores/utilizar o material apenas com
autorizagdo do(a) professor(a);

Artigo 130.2 - Durante a utiliza¢Go do equipamento, se ocorrerem anomalias, os alunos
deverdo chamar de imediato o(a) professor(a);

Artigo 131.2 - Os computadores ou o material de laboratdrio sé deverdo ser utilizados
para as atividades definidas / propostas pelo(a) professor(a);

Artigo 132.2 - Os alunos nGo devem mexer no equipamento ou material quando este néo
estiver a ser utilizado;

Artigo 133.2 - Todos os trabalhos pessoais realizados deverdo ser guardados em pastas
proprias e identificadas ou registados em protocolos experimentais, caso se justifique;

Artigo 134.2 - Os utilizadores da sala deverdo certificar-se de que os equipamentos estéo
todos desligados e/ou o material no devido lugar antes de abandonar o espaco.
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Artigo 135.2- Destina-se, também, a trabalho docente e a atendimento de
Pais/Encarregados de Educagdo.

9. Gabinete de Psicologia Educacional

Artigo 136.9 - Situa-se no piso um (1) do Externato Santa Catarina.

Artigo 137.2 - E constituido por uma Psicéloga que presta servico 3 dias por semana,
durante um periodo total de 16 horas.

10. Gabinete Médico / Isolamento

Artigo 138.2 - O Gabinete Médico estd situado em frente a Secretaria, no piso um (1) do
Externato Santa Catarina.

Artigo 139.2 - Serve de local de isolamento para os alunos que apresentem sintomas de
doengca ou que necessitem de tratamento de primeiros socorros, que deveréo ser
prestados pelo responsdvel de sala ou auxiliar de a¢do educativa que acompanha a
crianga.

Em casos considerados mais graves deverd ser conduzida ao Posto
Médico ou Hospital mais préoximo, de acordo com o artigo quinquagésimo primeiro (529).

11. Gabinete de Dire¢do

Artigo 140.2 - O gabinete de Diregcdo estd situado no piso um (1) do Externato Santa
Catarina e destinam-se, exclusivamente, a trabalho de gest@o e direcGo do Externato
Santa Catarina.

B — Normas gerais de utiliza¢Go dos espacos

1. CirculagGo nos espacos escolares

Artigo 141.° - O aluno deve circular com a devida compostura nos espacos escolares, sem
utilizar o elevador.

2. Utilizagdo das salas de aula e outros espagcos semelhantes

Artigo 142.2 - O aluno deve conhecer e respeitar todas as normas de utilizagdo das salas
de aula e outros locais semelhantes, designadamente:
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a) Dirigir-se, ordeiramente, para a sala de aula/outro local de trabalho, logo que
seja dado a ordem;

b) Entrar na sala de aula/outro local semelhante e dirigir-se para o seu lugar, com a
devida compostura;

c) Estar atento e participar positivamente nas atividades letivas;

d) Fazer-se acompanhar do material indispensavel a participacdo e funcionamento
das atividades letivas;

e) Proporcionar um clima de ordem e de calma, indispensavel a realizagdo das
atividades letivas;

f) Desenvolver o respeito pelo seu trabalho individual e dos outros alunos;
g) Desenvolver habitos de trabalho de grupo;
h) Deixar o equipamento e a sala arrumados e limpos, no final de cada aula;

i) Dirigir-se, ordeiramente, para os espacos destinados ao recreio, logo que o
professor ou o seu substituto dé autorizagdo.

3. Utilizagdo dos espacos ludicos

j) Usar os espacos destinados ao recreio durante os intervalos das aulas e ndo
permanecer nos corredores nem nas salas de aulas;

k) Desenvolver habitos de sdo convivio e confraternizagao;
I) Repousar o necessdrio para as atividades seguintes.
C — Normas especificas de utilizagéo de alguns espagos

1. Refeitdrio

— ver artigo nonagésimo nono (99.9)
2. Ginasio
— ver artigo centésimo segundo (102.9).
3. Vestiario
— ver artigo centésimo quinto (105.9).

4. Sala de Informatica / Sala Polivalente
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— ver artigos do ponto oito deste capitulo.

Capitulo V Regimentos especificos

A - Funcionamento geral comum a todas as valéncias

Artigo 143.2 - Ao Encarregado de Educagdo incumbe designar por escrito o nome e o
respetivo numero de Bilhete de Identidade/Cartdo de Cidaddo da pessoa ou pessoas por
si autorizadas a levar e a trazer a crianga a escola, quando ndo seja o proprio a fazé-lo.
A pessoa ou pessoas autorizadas devem apresentar o documento sempre que
solicitado.

Artigo 144.° - Depois de entregues aos Pais/Encarregados de Educacgdo, o Externato
Santa Catarina ja ndo terd responsabilidade sobre as crian¢cas, mesmo que estas
permanegcam nas instalagdes.

Artigo 145.2 - O Externato Santa Catarina ndo se responsabiliza pelas crian¢as que ndo
forem entregues diretamente a um colaborador da instituicGo.

Artigo 146.° - Na saida da crian¢a devem ser respeitados os seguintes aspetos:

a) Sempre que haja alteracdo na hora da saida da crianca, devera ser comunicado
na Rece¢dao, no momento da entrega da crianga, de manha.

b) E expressamente proibida a saida dos alunos para a Rececdo, exceto quando
acompanhados pelo Encarregado de Educac¢dao ou por alguém mandatado pelo
mesmo. Caso o adulto ndo se possa deslocar a sala de aula/recreio, deve pedir
a Receg¢do que comunique a sua presenca para que, desta forma, o aluno possa
abandonar o sector.

Artigo 147.2 - Para a manuten¢do de um excelente ambiente escolar consideram-se
fundamentais as seguintes normas:

a) O Externato Santa Catarina ndo se responsabiliza pela perda de material de
qualquer cariz no seu recinto;

b) N3o é permitida a utilizacdo de qualquer tipo de equipamento eletrénico
audiovisual por parte das criancas sem indicacdo da direcdo pedagdgica. Caso
haja incumprimento desta norma, o equipamento sera confiscado e entregue
aos Pais / Encarregados de Educacdo em reunido agendada para o efeito;

c) E expressamente proibido a utilizacdo de telefones mdveis pelos alunos sem
indicacdo da direcdo pedagdgica. Caso haja incumprimento desta norma, o

= Externato Santa Catarina — 2019 /2022
—EERLEEEI = Regulamento interno Pagina 38

I




equipamento sera confiscado e entregue aos Pais / Encarregados de Educacgdo
em reunido agendada para o efeito;

d) E proibido o uso de objetos de ouro.

B. Regimento da Creche

1. Defini¢éo

Artigo 148.2 - A Creche é um espago de vida, no qual a crian¢a aprende através do jogo
e do brincar, embora esse jogo e esse brincar possam ser planificados com coeréncia,
de modo a alcangarmos os objetivos educacionais.

Artigo 149.2 - Na Creche, o principal ndo séo as atividades planeadas, ainda que
adequadas, mas sim as rotinas e os tempos das atividades livres.

Artigo 150.2 - Sdo objetivos desta valéncia, os sequintes:

a) Cuidados adequados a satisfacdo das necessidades da crianga;

b) Proporcionar o atendimento individualizado da crianga num clima de seguranca
afetiva e fisica que contribua para o seu desenvolvimento global;

c) Colaborar estreitamente com a familia numa partilha de cuidados e
responsabilidades em todo o processo evolutivo de cada crianca;

d) Promover o relacionamento intergeracional;

e) Cuidados de higiene pessoal;

f) Atividades pedagdgicas, ludicas e de motricidade, em funcdo da idade e
necessidades especificas das criancas;

g) Disponibilizagao de informagao, a familia, sobre o funcionamento da creche e
desenvolvimento da crianca.

h) Colaborar no despiste precoce de qualquer inadaptacdo ou deficiéncia,
encaminhando adequadamente as situacGes detetadas.

2. Inscrigdo e admissdo da crianca

Artigo 151.2 - A inscri¢éio e admissdo da crianga na valéncia de Creche obedece aos
critérios gerais definidos no ponto quatro (4), do capitulo Il e a entrega dos seguintes
documentos: assinatura do contrato de prestagdo de servigos, o impresso interno de
frequéncia e entregar fotocdpias do cartGo de cidaddo do aluno ou assento de
nascimento, numero do cartdo de cidaddo/Bl do Encarregado de Educacdo, cartdo de
utente SNS e Boletim de Vacinas, bem como duas fotografias.

3. Especificidades

Artigo 152.2 - As criangas que frequentam a valéncia de Creche deverdo trazer:
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a) Fraldas descartaveis, bem como os respetivos produtos de higiene;

b) Um conjunto de lengdis (tamanho cama de grades), bem como um cobertor,
devidamente identificados;

c) Nos casos de alteracdo de regime alimentar, consultar o artigo sexagésimo quinto
(65.2), no ponto dezasseis — Alimentacdo — do capitulo Il.

C. Regimento da Educagao Pré-Escolar

1. Defini¢do

Artigo 153.2 - A Educagdo Pré-Escolar destina-se a criangas dos trés (3) anos (feitos até 31
de dezembro do ano de admissdo) aos seis (6) anos. Tendo em conta a legislagdo vigente,
é principio geral que a Educag¢éo Pré-Escolar é a primeira etapa da educagdo bdsica no
processo de educagéo ao longo da vida, sendo complementar da a¢do educativa da
familia, com a qual deve estabelecer estreita relagdo, favorecendo a formagdo e o
desenvolvimento equilibrado da crianga, tendo em vista a sua plena inser¢éo na sociedade
como ser autonomo, livre e soliddrio.

2. Inscrigdo e admissdo da crianga

Artigo 154.2 - S6 poderdo inscrever-se crian¢as que completem a idade para cada grupo
etdrio até 31 de dezembro do respetivo ano letivo. A admissdo da crianga implica uma
frequéncia obrigatdria e didria por parte da mesma durante o periodo normal de
funcionamento da Educagdo Pré-Escolar.

3. Horario e faltas

Artigo 155.2 - O hordrio de funcionamento da Educagdo Pré-Escolar é o seguinte:

a) A receg¢ao aos alunos inicia-se as 7.30 h, na sala de acolhimento, com a(s)
Auxiliar(es).

b) As 9h00 as criancas vio para as salas com as respetivas Educadoras, iniciando-se as
atividades letivas, pelo que todos os alunos devem estar presentes.

c) As atividades letivas com as Educadoras terminam as 16.00h;

d) Durante as refeicdes as criancas sdo acompanhadas pelas Educadoras e pelas
Auxiliares de Ac¢do Educativa, nos seguintes hordrios:

i. Almoco —192turno—11.30h
—22turno—12.00h
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ii. Lanche —15.30h
—16.15h —para os alunos que tém atividades

Artigo 156.2 - As faltas por tempo superior a vinte dias letivos consecutivos, quando
injustificadas, podem implicar a anula¢do da inscrigdo da crianga.

4. Documenta¢do

Artigo 157.2 - O correio eletrénico institucional, circulares informativas e o ClassDojo
serdo meios de registo de informagdes para os Pais/Encarregados de Educagdo.

Artigo 158.2- Toda a documentacgdo enviada pelo docente do grupo//Coordenag¢do/
Dire¢do deve ser preenchida e enviada dentro dos prazos estipulados.

Artigo 159.2 - Os casos omissos neste Regimento, regulam-se pelas Disposi¢bes Gerais
deste Regulamento — artigos quinquagésimo oitavo (582), quinquagésimo nono (592) e

sexagésimo (609).

5. Material / Equipamento

Artigo 160.2 - Os alunos terdo de se apresentar na Escola com o uniforme estipulado:
bata no inverno (ensino creche e pré-escolar) e t-shirt no verdo.

Artigo 161.2 - Torna-se necessdrio o sequinte equipamento, para as seguintes atividades
desportivas / culturais, que deverd ser obrigatoriamente identificado pelos Pais /
Encarregados de Educagdo:

a) Expressdo e Educacdo Fisico-Motora: calcdo, t-shirt, (modelo do Externato
Santa Catarina), sapatilhas/ténis (para uso exclusivo na pratica das
atividades fisico-motoras);

b) Para oJudo: fato de judo e chinelos;

c) Paraa Natacdo, deverdo adquirir, no exterior, o seguinte equipamento: fato
de banho prdprio para a pratica da natacdo, touca e chinelos;

d) Para o futebol: cal¢do, t-shirt, (modelo do Externato Santa Catarina),
sapatilhas/ténis (para uso exclusivo na pratica das atividades fisico-
motoras);

e) Para adanca: fato de danca, a definir pela docente.

Artigo 162.2 - E, também, obrigatdrio o uso de chapéu e mochila (modelos do Externato
Santa Catarina), no dmbito de visitas de estudo ou outras atividades extracurriculares
e/ou de exterior.

Artigo 163.2 - E obrigagéo dos Pai/Encarregados de Educagdo a verificagdo, com o aluno,
do material necessdrio para o decorrer das atividades escolares.
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Artigo 164.2 - Todo o equipamento escolar, bem como todas as pegas de vestudrio,
deverdo apresentar-se devidamente identificadas de forma a evitar possiveis
trocas/extravios. O ndo cumprimento deste ponto isenta a instituicGo de qualquer
responsabilidade e dificulta o processo de localizacdo do material/vestudrio em falta.

Artigo 165.2 - Serd debitada, trimestralmente, uma verba para material e consumiveis
que consta do pregdrio anual, disponivel na Secretaria.

Artigo 166.2 - Os educadores, caso o entendam, podem solicitar a aquisicGo de livros

escolares para serem trabalhados na sala de aula, assim como outro tipo de material,
desde que autorizados pela Coordenagdo pedagdgica e pela Diregdo.

6. Reunibes e Atendimentos de Encarregados de Educagdo

Consultar o artigo quinquagésimo sexto (562) do ponto catorze (14), capitulo dois
deste Regulamento.

7. Matriculas / Renovagées

Artigo 167.2 - Anualmente, a partir de janeiro, é anunciado por circular, o calenddrio de
matriculas/inscri¢des e respetivos documentos necessdrios para efetiva¢do das mesmas.

Artigo 168.2 - O Externato Santa Catarina ndo se responsabiliza por vagas na transicGo
para a valéncia seguinte — Primeiro Ciclo. Como é do conhecimento geral, o numero de
criangas autorizado para o alvard de cada uma das valéncias, é diferente.

Artigo 169.° - As prioridades para obtencdo de vaga no Primeiro Ciclo sdo as seguintes:

a) Serirmdo/irma de aluno do Externato Santa Catarina;
b) Ser aluno do Externato Santa Catarina ha mais anos.

Artigo 170.2 - O ndo cumprimento do prazo definido para a inscrigéo fard com que o(a)
aluno(a) integre a lista de espera existente, perdendo, assim, as prioridades definidas
anteriormente.

Artigo 171.°2 - No ato da matricula/inscrigdo, os Encarregados de Educagdo devem
preencher, o impresso interno de frequéncia e numero do cartdo de cidaddo do aluno,
cartdo de cidaddo / Bl do Encarregado de Educacdo, cartdo de utente SNS e Boletim de
Vacinas, bem como duas fotografias.

Artigo 172.2 - Os alunos so podem considerar-se matriculados quando:

a) Tiverem sido entregues todos os documentos exigidos pelas normas oficiais e por
este Regulamento;
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b) Quando tiver sido pago o valor da Inscrigao.

D. Objetivos gerais do Ensino Basico

1. Objetivos

a) Criar as condic¢Oes para o desenvolvimento global e harmonioso da personalidade, mediante a
descoberta progressiva de interesses, aptiddes e capacidades que proporcionem uma
formacao pessoal, na sua dupla dimensao individual e social.

b) Proporcionar a aquisicdo e dominio de saberes, instrumentos, capacidades, atitudes e valores
indispensaveis a uma escolha esclarecida das vias escolares ou profissionais subsequentes.

c) Desenvolver valores, atitudes e praticas que contribuam para a formacdo de cidadados
conscientes e participativos numa sociedade democratica.

Cada um destes objectivos gerais pode ser desagregado em objectivos especificos.

E. Regimento do Primeiro Ciclo

2. Definigdo

Artigo 173.2 - O Primeiro Ciclo do Ensino Bdsico, para crian¢as que completem seis (6)
anos até 31 de dezembro aos dez (10) anos, constitui-se como primeira etapa de uma
caminhada que visa:

b) criar as condicdes para o desenvolvimento global e harmonioso da
personalidade, mediante a descoberta progressiva de interesses, aptiddes e
capacidades que proporcionem uma formacgao pessoal, na sua dupla dimensao
individual e social;

c) proporcionar a aquisicdio e dominio de saberes, instrumentos, capacidades,
atitudes e valores indispensaveis a uma escolha esclarecida das vias escolares ou
profissionais subsequentes;

d) desenvolver valores, atitudes e praticas que contribuam para a formacdo de
cidaddos conscientes e participativos numa sociedade democratica.

Artigo 174.2 - No Primeiro Ciclo o Ensino é globalizante, da responsabilidade do
professor titular de turma e de professores especializados nas seguintes dreas
curriculares complementares:

a) Expressdo e Educacdo: Fisico-Motora e Musical;
b) Informatica e Robdtica;
c) Xadrez;
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d) Inglés.

3. Horérios e normas

Artigo 175.2 - O hordrio de funcionamento do Primeiro Ciclo é o seguinte:

a) Avrececdo aos alunos inicia-se as 7.30h, pela(s) auxiliar(es) de acdo educativa;

b) O horario de cada turma é definido no inicio de cada ano letivo, sendo o
Encarregado de Educacdo informado atempadamente;

c) As atividades letivas decorrem nos periodos 08.35h —12.00h e 13.00h — 15.00h;

d) As clubes de estudo decorrem no periodo 15.45h — 16.30h sendo que, para uma
maior rentabilizacdo pedagdgica destes tempos letivos, ndo é permitida a saida
do(a) aluno(a) antes das 16.30h, salvo situagdes pontuais;

e) As dreas curriculares complementares decorrem da seguinte forma:

- Informatica/ Robdtica —1 x 45 minutos semanais
- Inglés — 3 x 45 minutos semanais
- Xadrez —1 x 45 minutos semanais

O inglés dispde, ainda, de uma sessado ludica das 15.45 h as 16.30 h, uma vez por
semana, para todas as turmas.

Artigo 176.2 - Os pais poderdo acompanhar os alunos ao recreio coberto da 8h as 8h e
45m, consoante o hordrio de entrada da turma. A partir desta hora, sem exce¢do, os
alunos devem entrar sozinhos nas salas, respeitando a tolerdncia de quinze minutos (15
minutos) de atraso.

Artigo 177.2 - Depois deste periodo de tolerdncia, torna-se obrigatoria a justifica¢do
escrita, na caderneta do aluno. Sensibilizamos para o facto de que os atrasos
sistemdticos prejudicam o processo de Ensino/Aprendizagem e tém repercusséo na
avalia¢do das atitudes, de acordo com os Critérios de Avaliagdo em vigor.

Artigo 178.2 - Apds as 16.30h, é expressamente proibida a entrada e permanéncia nas
salas de aula, na auséncia de um colaborador da institui¢do.

4. Reunides e atendimentos de Pais

Consultar o artigo quinquagésimo sexto (562) do ponto catorze (14), capitulo dois
deste Regulamento.

5. Documentac¢do

Artigo 179.2 - A plataforma ClassDojo (ou outra), correio eletrdnico institucional e
circulares informativas serGo meios de registo de informa¢des para os
Pais/Encarregados de Educagdo.
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Artigo 180.2 - Toda a documenta¢cdo enviada pelo docente do
grupo/Coordenacéo/Direcdo deve ser preenchida e enviada dentro dos prazos
estipulados.

Artigo 181.2 - Os casos omissos neste Regimento, requlam-se pelas Disposi¢ées Gerais
deste Regulamento — artigos quinquagésimo oitavo (582), quinquagésimo nono (599) e
sexagésimo (609).

Artigo 182.2 - As datas de realizagéo de Provas de Avaliagdo de Conhecimentos e as
diretrizes referentes aos trabalhos para casa seréo propostas em Conselho de Docentes,
aprovadas pelo Conselho Pedagdgico e comunicadas aos Pais/Encarregados de
Educagdo na primeira reunido de pais.

Artigo 183.2 - As Fichas de Avaliagdo serdo entregues aos Encarregados de Educag¢do,
apds realizada a reunido de Conselho de Docentes, e em hordrio a definir pelo professor
titular de turma. Nesta reunido, os Encarregados de Educagéo podem ver as Provas de
Avaliagdo de Conhecimentos ndo podendo as mesmas sair do local da reunido, ficando
arquivadas no processo individual do aluno.

6. Material / Equipamento

Artigo 184.2 - Os alunos terdo de se apresentar na Escola com o uniforme estipulado:
polo; agasalho (modelos do Externato Santa Catarina). Aconselha a institui¢éo o uso de
calgas / cal¢bes / saia de ganga azuis.

Artigo 185.2 - Torna-se necessdrio o sequinte equipamento, para as seqguintes atividades
desportivas / culturais, que deverd ser obrigatoriamente identificado pelos Pais /
Encarregados de Educagdo:

a) Expressdo e Educacdo Fisico-Motora: calcdo, t-shirt, (modelo do Externato
Santa Catarina), sapatilhas/ténis (para uso exclusivo na pratica das
atividades fisico-motoras);

b) ParaoJudo: fato de judo e chinelos;

c) Paraa Natacao, deverdo adquirir, no exterior, o seguinte equipamento: fato
de banho prdprio para a pratica da natacdo, touca e chinelos;

d) Para o futebol: calcdo, t-shirt, (modelo do Externato Santa Catarina),
sapatilhas/ténis (para uso exclusivo na pratica das atividades fisico-
motoras);

e) Para adanca: fato de danca, a definir pela docente.

Artigo 186.2 - E, também, obrigatdrio o uso de chapéu e mochila (modelos do Externato
Santa Catarina), no dmbito de visitas de estudo ou outras atividades extracurriculares
e/ou de exterior.
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Artigo 187.2 - No inicio do ano letivo o aluno deve apresentar o material indicado numa
lista afixada no dtrio da rece¢éo e publicada na pdgina web, bem como os manuais
escolares do seu ano de escolaridade. As listas encontram-se no site do Externato Santa
Catarina, a partir do més de julho.

Artigo 188.2 - Nesta valéncia é obrigatdria a aquisi¢éo dos cadernos escolares (modelo
do Externato Santa Catarina), bem como do material solicitado aquando da matricula
do aluno.

Artigo 189.2 - E obrigacédo dos Pai/Encarregados de Educagdo a verificacdo, com o aluno,
do material necessdrio para o decorrer das atividades escolares.

Artigo 190.2 - Também é da responsabilidade dos Pais/Encarregados de Educacgdo a
consulta da pdgina do ClassDojo e verificar diariamente a mesma, pois é este um meio
de comunicag¢do entre o Externato Santa Catarina e o Encarregado de Educagdo, tal
como é definido no artigo quinquagésimo sétimo (572) do ponto quinze do capitulo dois.

Artigo 191.2 - Todo o equipamento escolar, bem como todas as pegas de vestudrio,
deverdo apresentar-se devidamente identificadas de forma a evitar possiveis
trocas/extravios. O ndo cumprimento deste ponto isenta a instituicdo de qualquer
responsabilidade e dificulta o processo de localizacdGo do material/vestudrio em falta.

Artigo 192.2 - Serd debitada, trimestralmente, uma verba para material e consumiveis
que consta do pregdrio anual, disponivel na Tesouraria.

Artigo 193.2 - Os professores titulares de turma, caso o entendam, podem solicitar a
aquisicdo de livros escolares para serem trabalhados na sala de aula, assim como outro

tipo de material, desde que autorizados pela Coordenagdo pedagdgica e pela Diregdo.

7. Matriculas e renovagoes

Artigo 194.° - Anualmente, a partir de janeiro, é anunciado por circular, o calenddrio de
matriculas/inscri¢des e respetivos documentos necessdrios para efetivacéo das mesmas.

Artigo 195.°2 - No ato da matricula/inscricdo, os Encarregados de Educa¢do devem
preencher, formalizar a matricula no Portal das Escolas (exigido pelo Ministério da
Educacgdo), o impresso interno de inscri¢Go e entregar numeros do cartéo de cidaddo do
aluno, cartdo de cidaddo/Bl do Encarregado de Educagdo, cartdo de utente SNS e
Boletim de Vacinas, bem como duas fotografias.

Artigo 196.2 - Os alunos s6 podem considerar-se matriculados quando:
a) Forem rececionados todos os documentos exigidos pelas normas oficiais e por

este Regulamento;
b) Quando tiver sido pago o valor da Inscricdo e do seguro escolar.
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Capitulo VI Estatutos

I - Disposigoes gerais dos Estatutos

1. Responsabilidade dos membros da Comunidade escolar

Artigo 197.2 - A autonomia de administracGo e gestdo das escolas e de cria¢do e
desenvolvimento dos respetivos projetos educativos pressupde a responsabilidade de
todos os membros da comunidade educativa pela salvaguarda efetiva do direito a
educacdo e a igualdade de oportunidades no acesso e no sucesso escolares, pela
prossecugdo integral dos objetivos dos referidos projetos educativos, incluindo os de
integragdo sociocultural, e pelo desenvolvimento de uma cultura de cidadania capaz de
fomentar os valores da pessoa humana, da democracia e do exercicio responsdvel da
liberdade individual.

Artigo 198° - Enquanto espaco coletivo de salvaguarda efetiva do direito a educagéo, a
escola é insuscetivel de transformagdo em objeto de pressdo para a prossecugdo de
interesses particulares, devendo o seu funcionamento ter cardcter de prioridade.

Artigo 199.2 - A comunidade educativa integra, sem prejuizo dos contributos de outras
entidades, os alunos, os pais e encarregados de educa¢Go, os professores, os
funciondrios ndo docentes, as autarquias locais e os servi¢cos da administragcdo central e
regional com interven¢do na drea da educacdo, nos termos das respetivas
responsabilidades e competéncias.

2. Normas gerais dos colaboradores do Externato Santa Catarina

Artigo 200.2 - Os docentes e ndo docentes sdo admitidos mediante contrato individual
de trabalho. Durante o processo de admiss@o, tomaréo conhecimento prévio do Idedrio,
do Projeto Educativo e do Regulamento Interno, cuja aceitacéo é condicdo necessdria
para a efetivacdo do contrato de trabalho.

Artigo 201.2 - Os docentes, psicélogo educacional, técnicos especializados (engenheiro
de qualidade e nutricionista) e ndo docentes respondem diretamente perante a Dire¢do.

Artigo 202.2 - Ndo é permitido:

a) fumar nas instala¢des do Externato Santa Catarina;

b) ter qualquer comportamento reprovavel;

c¢) durante o horario de trabalho, tempo destinado a prestar trabalho a entidade
patronal, ndo poderd o trabalhador usar o telemédvel para fins pessoais e acesso
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d)
e)
)
g)

h)

i)

as redes sociais, nomeadamente nos periodos de vigilancia dos recreios das
criangas;

ausentar-se do local de trabalho antes de concluido o tempo definido pelo
respetivo hordario, sem motivo justificavel;

ocupar-se, com os alunos, de assuntos sem interesse para o processo educativo;
fomentar atitudes de indisciplina;

expulsar um aluno de alguma atividade que esteja a realizar, sem o comunicar
ao professor titular.

apresentar-se uniformizado, com uniforme diferente do estabelecido para os
periodos sazonais, definidos pela Diregado.

incitar pais a tomadas de atitude, sejam elas quais forem.

Artigo 203.2 - Os direitos e os deveres dos colaboradores constam de regulamento
proprio.

Il — Estatuto do Aluno

A - Direitos e deveres

1.

Artigo 204.2 - O Estatuto dos Alunos confere a cada aluno um conjunto de direitos e
deveres.

Direitos do aluno

Artigo 205.2 - O aluno tem direito a:

a)

b)

d)

e)

Usufruir do ensino e de uma educacao de qualidade de acordo com o previsto na
lei, em condicBes de efetiva igualdade de oportunidades no acesso, de forma a
propiciar a realizacdo de aprendizagens bem-sucedidas;

Usufruir do ambiente e do projeto educativo que proporcionem as condicoes
para o seu pleno desenvolvimento fisico, intelectual, moral, cultural e civico, para
a formacdo da sua personalidade e da sua capacidade de auto-aprendizagem e
de critica consciente sobre os valores, o conhecimento e a estética;

Ver reconhecidos e valorizados o mérito, a dedicacao e o esforgo no trabalho e
no desempenho escolar e ser estimulado nesse sentido;

Ver reconhecido o empenhamento em agdes meritdrias, em favor da
comunidade em que esta inserido ou da sociedade em geral, praticadas na escola
ou fora dela, e ser estimulado nesse sentido;

Usufruir de um horario escolar adequado ao ano frequentado, bem como de uma
planificacdo equilibrada das atividades curriculares e extracurriculares,
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nomeadamente as que contribuem para o desenvolvimento cultural da
comunidade;

f) Beneficiar na orientagdo para outros apoios especificos, necessdrios as suas
necessidades escolares ou as suas aprendizagens, através do servico de
psicologia ou de outros servicos especializados de apoio educativo;

g) Ser tratado com respeito e correcdo por qualquer membro da comunidade
educativa;

h) Ver salvaguardada a sua seguranca na escola e respeitada a sua integridade fisica
e moral;

i) Ser assistido, de forma pronta e adequada, em caso de acidente ou doenga
subita, ocorrido ou manifestada no decorrer das atividades escolares;

j)  Ser ouvido, em todos os assuntos que |lhe digam respeito, pelo pessoal ndo
docente, pessoal docente, Coordenagdo Pedagdgica e Direcdao do Externato

Santa Catarina;

k) Ver garantida a confidencialidade dos elementos e informagdes constantes do
seu processo individual, de natureza pessoal ou familiar;

[) Participar nas demais atividades da escola, nos termos da lei e do respetivo
regulamento interno.

2. Responsabilidades do aluno

Artigo 206.2 - O aluno é responsdvel, em termos adequados a sua idade e capacidade de
discernimento, pela componente obrigacional inerente aos direitos que lhe sdo
conferidos no dmbito do sistema educativo, bem como por contribuir para garantir aos
demais membros da comunidade educativa e da escola os mesmos direitos que a si
proprio sdo conferidos, em especial respeitando ativamente o exercicio pelos demais
alunos do direito a educagdo.

3. Deveres do aluno

Artigo 207.2 - O aluno tem o dever, sem prejuizo dos seus direitos e dos demais deveres
previstos no regulamento interno do Externato Santa Catarina, de:

a) Estudar, empenhando-se na sua educacdo e formacao integral;

b) Ser assiduo, pontual e empenhado no cumprimento de todos os seus deveres no
ambito do trabalho escolar;
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c) Seguir as orientacGes dos professores relativas ao seu processo de ensino e
aprendizagem;

d) Tratar com respeito e corre¢do qualquer membro da comunidade educativa;
e) Ser leal para com os seus professores e colegas;
f) Respeitar as instrucdes do pessoal docente e ndo docente;

g) Contribuir para a harmonia da convivéncia escolar e para a plena integracao na
escola de todos os alunos;

h) Participar nas atividades educativas ou formativas desenvolvidas na escola, bem
como nas demais atividades organizativas que requeiram a participagao dos

alunos;

i) Respeitar a integridade fisica e moral de todos os membros da comunidade
educativa;

j) Prestar auxilio e assisténcia aos restantes membros da comunidade educativa, de
acordo com as circunstancias de perigo para a integridade fisica e moral dos

mesmos;

k) Zelar pela preservagdo, conservagdo e asseio das instalagdes, material didatico,
mobilidrio e espacos verdes da escola, fazendo uso correto dos mesmos;

I) Respeitar a propriedade dos bens de todos os membros da comunidade educativa;

m)Permanecer na escola durante o seu horario, salvo autorizacdo escrita do
encarregado de educacdo ou da direcao da escola;

n) Conhecer as normas de funcionamento dos servicos da escola e o regulamento
interno da mesma e cumpri-los pontualmente;

o) Ndo usar indevidamente o nome, as iniciais, o emblema ou qualquer outro
simbolo do Externato Santa Catarina;

p) Nao cometer fraudes ou irregularidades no seu processo de avaliacao.

g) Ndo transportar quaisquer materiais, instrumentos ou engenhos passiveis de,
objetivamente, causarem danos fisicos ao aluno ou a terceiros;

r) N&o praticar qualquer ato ilicito.
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4. Processo Individual do aluno

Artigo 208.2 - O processo individual do aluno acompanha-o ao longo de todo o seu
percurso escolar, sendo que, no Externato Santa Catarina, acompanhard o aluno nas
valéncias de Pré-Escolar (5 anos) até ao 1.2 Ciclo.

Artigo 209.2 - A coordenacdo do processo individual do aluno é da responsabilidade do
professor titular de turma no 12 ciclo, acompanhando obrigatoriamente o aluno
sempre que este mude de estabelecimento de ensino, sendo para ele enviado pelas
Coordenagées de ciclo.

Artigo 210.° - Concluido o 1.9 Ciclo, o processo individual do aluno ficard no Externato
Santa Catarina (caso ndo seja pedido pela escola que o aluno frequentard no 52 ano)
por um periodo de cinco anos.

Artigo 211.2 - No processo individual do aluno devem constar:

a) Os elementos fundamentais de identificagcdo do aluno;

b) Os registos de avaliacao;

c) Relatérios médicos e ou de avaliagdo psicoldgica, quando existam;

d) Planos e relatérios de apoio pedagdgico, quando existam, nomeadamente
Planos de Recupera¢ao ou Planos de Desenvolvimento;

e) O Relatdrio Técnico Pedagdgico (RTP), no caso de o aluno estar abrangido pela
modalidade de educacdo especial;

f)  Osregistos e produtos mais significativos do trabalho do aluno que documentem
0 seu percurso escolar;

g) Uma autoavaliagdo do aluno, no final de cada ano, com excegao do primeiro (19)
e do segundo (292) ano, de acordo com parametros definidos pelo Conselho de
Docentes e ratificado pelo Conselho Pedagdgico;

h) Sdo registadas, também, no processo individual do aluno as informacoes
relevantes do seu percurso educativo, designadamente as relativas a
comportamentos meritdrios e a infracdes e medidas disciplinares aplicadas,
incluindo a descricdo dos respetivos efeitos;

i) A participagao especial em Projetos ou atividades integradoras desenvolvidas.

5. Acesso ao Processo Individual do aluno

Artigo 212.2 - Os professores, o aluno, o encarregado de educagdo e outros
intervenientes no processo de aprendizagem tém acesso ao processo individual do
aluno, ficando obrigados a guardar sigilo sobre os dados de cardcter confidencial nele
contidos, que sdo todos os que ndo tém de ser divulgados publicamente por imposicéo
da legislagdo.
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Artigo 213.2 - A consulta do processo individual do aluno deverd ser solicitada aos
Coordenadores de Ciclo/Dire¢cdo, com uma antecedéncia minima de quarenta e oito
horas.

6. Dever de assiduidade

Artigo 214.° - Os Pais/Encarregados de Educacgdo dos alunos menores de idade séo
responsdveis conjuntamente com estes pelo cumprimento do dever de assiduidade.

Artigo 215.2 - O dever de assiduidade implica para o aluno, quer a presen¢a na sala de
aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar, quer uma atitude de
empenho intelectual e comportamental adequada, de acordo com a sua idade, ao
processo de ensino e aprendizagem.

Artigo 216.2 - A falta é a auséncia do aluno a uma aula ou a outra atividade de
frequéncia obrigatdria, ou facultativa caso tenha havido lugar a inscri¢céo, com registo
desse facto na plataforma Easy School ou no mapa de presengas de cada sala, pelo
docente.

Artigo 217.2 - Em todas as atividades letivas, trés faltas de material (indispensdvel a
atividade em questdo) correspondem a uma falta de presenca injustificada,
independentemente do tempo de durag¢do da atividade letiva, devendo ser convocado
o encarregado de educac¢do para tratar a situagdo.

Artigo 218.° - As faltas de atraso sdo consideradas faltas de presenca sempre que o
aluno ultrapasse a tolerdncia prevista (quinze minutos ao primeiro tempo da manhd e
ao primeiro tempo da tarde; cinco minutos aos restantes tempos letivos), devendo ser
adotados os procedimentos a sequir especificados.
(i) O aluno deve ser informado da marcagdo da falta, devendo permanecer
na sala de aula.
(ii) Tratando-se do ensino bdsico, o professor da disciplina deverd
comunicar o sucedido ao pai e/ou encarregado de educacgdo, através da
caderneta do aluno, e informar simultaneamente o diretor de turma.

Artigo 219.2 - As faltas aos testes de avaliacdo s6 podem ser justificadas com documento
legal que comprove uma das situagdes constantes no artigo 221 seguinte, podendo o
professor da disciplina agendar um novo momento de avaliagdo.

Artigo 220.2 - As faltas intercalares no mesmo dia implicam a comunicag¢éio ao
encarregado de educagdo e eventual marcagdo de uma reunido de modo a resolver o
problema. O mesmo poderd aplicar-se no caso de faltas verificadas com regularidade
numa mesma disciplina ou tempo hordrio.
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Artigo 221.2 - As faltas resultantes da aplicagdo da ordem de saida da sala de aula, ou de
medidas disciplinares sancionatdrias, consideram-se faltas injustificadas.

Artigo 222.2 - Os alunos a quem for concedida dispensa total por periodo prolongado da
componente prdtica nas aulas de Educagdo Fisica devem ter condigGes especiais de
avalia¢do, devendo, no entanto, estar presentes na aula, respeitando o estipulado no
regimento interno da drea disciplinar. No entanto, se, por razbes devidamente
fundamentadas, algum aluno se encontre impossibilitado de estar presente no espago
onde decorre a aula de educagdo fisica deve ser encaminhado para um espagco em que seja
pedagogicamente acompanhado.

7. Regime de faltas

1. Faltas justificadas
Artigo 223.2 - Sdo faltas justificadas as dadas pelos seqguintes motivos:

a) Doenca do aluno, devendo esta ser declarada por médico se determinar
impedimento superior a trés dias uteis;

b) Isolamento profilatico, determinado por doenga infectocontagiosa de pessoa
que coabite com o aluno, comprovada através de declaracdo da autoridade
sanitaria competente;

c) Falecimento de familiar, durante o periodo legal de justificacdo de faltas por
falecimento de familiar;

d) Nascimento de irmdo, durante o dia do nascimento e o dia imediatamente
posterior;

e) Realizacdo de tratamento ambulatério, em virtude de doenca ou deficiéncia, que
nao possa efetuar-se fora do periodo das atividades letivas;

f)  Assisténcia na doenca a membro do agregado familiar, nos casos em que,
comprovadamente, tal assisténcia ndo possa ser prestada por qualquer outra
pessoa;

g) Atodecorrente da religido professada pelo aluno, desde que o mesmo ndo possa
efetuar-se fora do periodo das atividades letivas e corresponda a uma pratica
comummente reconhecida como proépria dessa religido;

h) Participagdo em provas desportivas ou eventos culturais, nos termos da
legislagdo em vigor;

i)  Participacdo em atividades associativas, nos termos da lei;

j)  Cumprimento de obrigacdes legais;

k) Outro facto impeditivo da presenca na escola, desde que, comprovadamente,
ndo seja imputdvel ao aluno ou seja, justificadamente, considerado atendivel
pelo docente responsavel do grupo/turma.

2. Justificagdo de faltas
Artigo 224.2 - As faltas sdo justificadas pelos Pais/Encarregados de Educagdo ao

docente responsdvel do grupo/turma na caderneta do aluno (caso das valéncias de Pré-
Escolar e do 12 e 2.2Ciclos) ou através de declaragdes justificativas na valéncia de Creche.
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Artigo 225.2 - A justificagdo é apresentada por escrito/email, com indicagdo do dia e
da atividade letiva em que a falta se verificou, referenciando os motivos da mesma.

Artigo 226.2 - As entidades que determinarem a falta do aluno devem, quando
solicitadas para o efeito, elaborar uma declaracdo justificativa da mesma.

Artigo 227.2 - O docente responsdvel pelo grupo/turma pode solicitar os comprovativos
adicionais que entendam necessdrios a justifica¢do da falta.

Artigo 228.2 - A justificagdo da falta deve ser apresentada previamente, sendo o motivo
previsivel, ou, nos restantes casos, até ao terceiro dia subsequente a mesma. Faltas
superiores a trés dias, em caso de doenca, sé podem ser justificadas com atestado
médico.

Artigo 229.2 - Quando ndo for apresentada justificagdo ou quando a mesma ndo for
aceite, deve tal facto, devidamente justificado, ser comunicado, no prazo de cinco dias
uteis, aos Pais/Encarregados de Educag¢do, pelo responsdvel do grupo/turma,
solicitando esclarecimento nos cinco dias uteis sequintes.

Faltas injustificadas

Artigo 230.2 - As faltas sdo injustificadas quando para elas ndo tenha sido apresentada
justificagdo, quando a justificacdo apresentada o tenha sido fora do prazo ou ndo tenha
sido aceite.

Limite de faltas

Artigo 231.2 - Atinge-se o limite de faltas injustificadas sempre que um aluno, atinja
um numero total de dez (10) dias, seguidos ou interpolados, no Primeiro Ciclo do Ensino
Bdsico — artigo 18° Lei 51/2012, de 5 de setembro.

Artigo 232.2 - Quando for atingido metade dos limites de faltas previstos nos numeros
anteriores, os pais ou o encarregado de educag¢do sdo convocados a escola, pelo meio mais
expedito, pelo professor titular de turma com o objetivo de se alertar para as
consequéncias da situagdo e de se encontrar uma solu¢do que permita garantir o
cumprimento efetivo do dever de assiduidade, bem como o necessdrio aproveitamento
escolar.

Efeitos da ultrapassagem do limite de faltas injustificadas

Artigo 233.2 - O aluno é obrigado, logo que avaliados os efeitos da aplicacdo das
medidas corretivas referidas no numero anterior, ao cumprimento de medidas de
recuperacgdo e ou corretivas especificas podendo, ainda, ficar sujeito a aplicacdo de
medidas disciplinares, nos termos da Lei 51/2012.
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Artigo 234.2 - As atividades de recuperagdo da aprendizagem, quando a elas houver
lugar, sdo decididas pelo professor responsdvel pela turma, de acordo com regras
aprovadas pela coordenacdo pedagdgica e ratificadas pelo Conselho Pedagdgico. O
Conselho de Docentes, por proposta do professor titular, pondera a justificacGo ou
injustificacdo das faltas dadas, o (s) momento (s) de realizacdo das atividades de
recuperagdo e a monitorizacdo da recuperagdo podendo, ainda, determinar:

a) O cumprimento de um plano de acompanhamento especial que envolverd a
participacdo do Encarregado de Educagao;

b) A retencao do aluno inserido no ambito da escolaridade obrigatdria ou a
frequentar o ensino basico, a qual consiste na sua manutengao, no ano letivo
seguinte, no mesmo ano de escolaridade que frequenta.

B — Avaliacao da Aprendizagem
B.1. — Pré-Escolar

1. Enquadramento legal

Educacao Pré-Escolar

- Despacho n25220/97, de 20 de dezembro — orientag8es curriculares para a Educagdo Pré-
Escolar

- Decreto-lei n? 241/2001, de 30 de agosto — perfil especifico de desempenho profissional
do Educador de Infancia.

- Circular n2 17/DSDC/DEPEB/2007

- Circular n2.: 4 /DGIDC/DSDC/2011 de 11 de abril

- Despacho n.2 9265-B/2013, D.R. n.2 134, Série Il, de 15 de julho de 2013

- Decreto-Lei n.2 65/2015, de 03 de julho. - Estabelecendo a universalidade da educacdo

pré-escolar para as criangas a partir dos 4 anos de idade

- Despacho Normativo n.2 13/2014, de 15 de setembro Regula a Avaliagdo no Ensino Basico

Portaria n.2 85/2014, de 15 de abril.

2. Introdug¢do

O principio consensualmente partilhado de que a avaliacdo é um elemento integrante e
regulador da pratica educativa em cada nivel de educacdo e de ensino implica principios e
procedimentos de avaliacdo adequados a especificidade de cada nivel.

A Educacdo Pré-Escolar tem especificidades as quais ndo se adequam todas as praticas e
formas avaliativas utilizadas tradicionalmente noutros niveis de ensino.
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As areas de conteudo preconizadas nas Orientacdes Curriculares para a Educacdo Pré-Escolar
- Area de Formacio Pessoal e Social, Area de Expressdo e Comunicacdo (dominio das expressdes
motora, plastica, dramatica e musical, da linguagem oral e abordagem a escrita e da matematica)
e Area de Conhecimento do Mundo — constituem as referéncias gerais para o planeamento e
avaliacdo das situacdes e oportunidades de aprendizagem.
A gestdo do curriculo é realizada pelo educador de infancia que define estratégias de concretizacado
e de operacionalizacdo das orientagGes curriculares para a educacdo pré-escolar, adequando-as
ao contexto, tendo em conta os interesses e necessidades das criangas.

O desenvolvimento do curriculo na educagdao pré-escolar tem como referéncia as
Orientagdes Curriculares para a Educagdo Pré-Escolar, aprovadas pelo Despacho n.2 5220/97,
publicado no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2 178, de 4 de agosto de 1997. Este documento legal
constitui um conjunto de principios gerais pedagdgicos e organizativos de apoio ao educador de
infancia na conduc¢ado do processo educativo a desenvolver com as criangas. Sendo um referencial
comum para todos os educadores de infancia da rede publica e privada de estabelecimentos de
educacdo, este documento é geral e abrangente, incluindo a possibilidade de o educador
fundamentar diversas opg¢des educativas.

Nos termos das Orientagdes Curriculares para a Educagdao Pré-Escolar (Despacho n.2
5220/97, de 4 de agosto), “avaliar o processo e os efeitos, implica tomar consciéncia da agdo para
adequar o processo educativo as necessidades das criancas e do grupo e a sua evolugdo. A
avaliagdo realizada com as criangas é uma atividade educativa, constituindo também uma base de
avalia¢do para o educador. A sua reflexdo, a partir dos efeitos que vai observando, possibilita-lhe
estabelecer a progressdo das aprendizagens a desenvolver com cada crianc¢a. Neste sentido, a
avaliagdo é suporte do planeamento” (v. p. 27).

A avaliagdo na Educagado Pré-Escolar assume uma dimensdao marcadamente formativa, pois trata-
se, essencialmente, de um processo continuo e interpretativo que se interessa mais pelos
processos do que pelos resultados e procura tornar a crianca protagonista da sua aprendizagem,
de modo a que va tomando consciéncia do que ja conseguiu e das dificuldades que vai tendo e
como as vai ultrapassando. A Educacdo Pré-Escolar é perspetivada no sentido da educacdo ao
longo da vida, assegurando a crianca condicdes para abordar com sucesso a etapa seguinte.

3. Objetivos da avaliagdo

As principais orientagbes normativas relativas a avaliagdo na Educagdo Pré-Escolar estao
consagradas no Despacho n? 5220/97 de 4 de Agosto (Orientagdes Curriculares para a Educagio
Pré-Escolar) e no Oficio Circular n2 17/DSDC/DEPEB/2007, de 17 de Outubro da DGIDC (Gestdo do
Curriculo na Educacdo Pré-escolar). As orientacdes neles contidos articulam-se com o Decreto-Lei
n? 241/2001 de 30 de Agosto (Perfil Especifico de Desempenho Profissional do Educador de
Infancia), devendo também ter em consideracdo as Metas de Aprendizagem definidas para o final
da educacdo pré-escolar.
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Artigo 235.2 - A avaliagdo é um ato pedagdgico que requer uma atitude e um saber
especifico permitindo assim desenvolver estratégias adequadas, respeitando os contextos
de cada crianga e do grupo no respeito pelos valores de uma pedagogia diferenciada.

Artigo 236.2 - De acordo com o artigo anterior, compete ao educador:

a)  Avaliar, numa perspetiva formativa a sua interven¢do, o ambiente e os processos
educativos;

b)  Avaliar o desenvolvimento das aprendizagens e competéncias de cada crianca e do
grupo;

c) Recolher elementos para uma reflexao e adequacdo da sua pratica e intervencao
educativa.

4. Modalidades da avaliagdo

A avaliagao neste nivel educativo assume uma dimensdao marcadamente formativa, sendo
um processo continuo que assenta nos seguintes principios:

a) Coeréncia entre os processos de avaliacdo e os principios de gestdo do curriculo
definidos nas orientagdes curriculares para a educagdo pré-escolar;

b) Utilizacdo de técnicas e de instrumentos de observacao e de registo diversificados que
Ihe permitam evidenciar o desenvolvimento e as aprendizagens de cada crianga, ao longo
da frequéncia na educacdo pré-escolar, tendo em conta as dareas de conteudo
preconizadas nas orientacdes curriculares para a educacdo pré-escolar;

c) Valorizacdo dos progressos da crianca.

Artigo 237.2 - Planear e avaliar com as criangas constituem atividades educativas
integradas no curriculo da educagdo pré-escolar, que permitem ao educador de infdncia,
por um lado, observar o progresso das aprendizagens das criangas e, por outro lado,
adequar o processo educativo as necessidades da cada crianca e do grupo.

O processo individual, que acompanha a crianga ao longo de todo o percurso escolar,
contém a informagdo global das aprendizagens significativas, realcando a sua evolugdo e
os progressos realizados.

Artigo 238.2 - A avaliagdo da aprendizagem, neste nivel de ensino, compreende as
modalidades de avaliagdo diagndstica e de avalia¢do formativa.

a) A avaliagdo diagndstica sera realizada no inicio do ano letivo e, tem como
objetivo a elaboracdo, adequacao e reformulagao do projeto curricular de
grupo, assim como a adog¢do de medidas e estratégias de diferenciacao
pedagégica.

b) A avaliagdo, na Educagdao Pré-Escolar assume uma dimensdao formativa
porque:
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1. E um processo continuo e interpretativo que se interessa mais pelos
processos do que pelos resultados.

2. Procuratornar a crianga protagonista da sua aprendizagem, de modo que va
tomando consciéncia do que é capaz de fazer, das dificuldades que vai tendo
€ como as vai ultrapassar.

5. Instrumentos de avaliagdo

Artigo 239.2 - A avaliagdo envolve observacgbes regulares e periddicas das criangas
numa grande variedade de circunstdncias que sejam representativas do seu
comportamento em atividades normais ao longo do ano, permitindo “ver” a crianga
sob vdrios dngulos de modo a poder acompanhar a evolugéo das suas aprendizagens,
ao mesmo tempo que vai fornecendo ao educador elementos concretos para a reflexdo
e adequacgdo da sua intervengdo educativa.

Artigo 240.° - Esta avaliagdo serd realizada através dos seguintes instrumentos:

1. Observacdo e registo de contextos funcionais das criancgas;

2. Registo das aprendizagens das criancas (Grelhas de
observacdo/avaliacdo);

Registo de ocorréncias significativas;

Observacdo e registo dos trabalhos individuais e de grupo;
Observacdo e registo da participacdo das criangcas em situagoes
especificas de aprendizagem;

Portefélios construidos com as criangas;

Gravac0Oes audio e video;

Fotografia;

Autoavaliagdo: registos periddicos realizados através das opinides
das criangas.
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6. Periodos de avaliagéo

Artigo 241.2 - No final de cada periodo serd feito uma avaliagdo descritiva do
desenvolvimento global e das aprendizagens mais significativas de cada crianga,
realgando o seu percurso, evolugdo e progressos que serd entregue aos Pais/
Encarregados de Educac¢do.

Artigo 242.2 - No final do ano letivo serd elaborado um registo de avaliacGo global das
aprendizagens realizadas, o qual serd entregue aos Pais/Encarregados de Educagdo.
Esta informacgdo fard parte do dossier individual do aluno que o acompanhard para o
19Ciclo.

Artigo 243.2 - As criancas com NEE serdo avaliadas de acordo com o seu Programa
Educativo em conjunto com a Educadora do Apoio Educativo. (Intervengdo precoce)
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7. Competéncias da Educagdo Pré-Escolar nas diferentes Areas de Contetido

As areas de conteudo preconizadas nas Orientacdes Curriculares para a Educacdo Pré-
Escolar - Area de Formacao Pessoal e Social, Area de Expressdo e Comunicac¢do (dominio das
expressdes motora, plastica, dramatica e musical, da linguagem oral e abordagem a escrita
e da matemdtica) e Area de Conhecimento do Mundo — constituem as referéncias gerais
para o planeamento e avaliacdo das situacoes e oportunidades de aprendizagem.

A gestdo do curriculo é realizada pelo educador de infancia que define estratégias de
concretizagdo e de operacionalizagdo das orientagGes curriculares para a educagao pré-
escolar, adequando-as ao contexto, tendo em conta os interesses e necessidades das
criangas

Artigo 244.2 - Definem-se as sequintes competéncias para as diferentes Areas de
Conteudo:

a) Area de Formagdo Pessoal e Social
1. Demonstrar capacidade de respeito por si e pelo outro

1.1. Organizar/ arrumar os seus materiais

1.2. Utilizar os espagos e deixa-los em condi¢Ges de serem utilizados
por outros

1.3. Utilizar expressdes de saudacdo e agradecimento

1.4. Aceitar as diferencas fisicas, sexuais, sociais e étnicas

1.5. Colaborar em atividades/ tarefas com o grupo no seu todo

2. Ser capaz de interagir / cooperar com o outro

2.1. Saber esperar a sua vez para falar
2.2. Ouvir o outro sem o interromper
2.3. Partilhar os materiais com o outro
2.4. Realizar tarefas em grupo

3. Serindependente

3.1. Vestir-se /despir-se /atar os sapatos

3.2. Possuir habitos de higiene: lavar as maos, a cara, limpar a boca...

3.3. Utilizar adequadamente materiais e outros instrumentos — jogos,
tintas, tesouras, pincéis, lapis...

4. Ser autébnomo
4.1. Saber escolher uma tarefa / atividade e os materiais que necessita

4.2. Tomar decisdes
4.3. Encontrar critérios e razdes para a tomada de decisdo
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5. Partilhar o poder

5.1. Definir, aceitar e cumprir regras
5.2. Cumprir tarefas combinadas
5.3. Ser cooperante

5.4. Ser participativo

5.5. Ser justo e tolerante

b) Area de Expressdo e Comunicagéo

b.1. Dominio da Linguagem oral e abordagem a Escrita

Linguagem Oral

auhwnN e
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10.

11.

Ser capaz de participar /manter didlogo

Partilhar oralmente vivéncias

Adquirir novo vocabuldrio e utiliza-lo

Construir frases mais corretas e complexas

Utilizar adequadamente frases simples de diversos tipos — afirmativa,
negativa, exclamativa interrogativa

Utilizar concordancia de género, nimero, tempo, pessoa e lugar

Saber explorar a linguagem com carater lddico (rimas, lengalengas,
trava-linguas, adivinhas...)

Descobrir o sentido estético da lingua materna através da poesia, prosa
poética...

Utilizar a comunicacdo ndo-verbal como suporte da comunicacao oral
Expressar e comunicar sentimentos através de gestos ou mimica

Descodificar diferentes cddigos simbdlicos (sinais de transito,
logétipos...)

Linguagem Escrita

NouswNRE

Distinguir a escrita do desenho
Imitar a escrita
Escrever o seu nome
Reconhecer o seu nome /dos colegas
Fazer comparacdo entre letras /palavras...
Identificar palavras ou pequenas frases
Compreender que o que se diz se pode escrever, um cédigo com regras
préprias
a. Compreender a necessidade e as fungdes da escrita
b.  Conhecer alguns sinais de pontuacao
C. Utilizar o registo como forma de consolidar a escrita
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b.2. Dominio da Matematica

Nousrw

8.
9.

Reconhecer e representar diferentes no¢des espaciais topoldgicas (dentro,
fora, longe/perto, em cima/em baixo, ...)
Classificar objetos de acordo com as suas propriedades:
a. Formar conjuntos
b. Fazer sequéncias
c. Seriar e ordenar
Desenvolver a no¢do de numero
Encontrar formas e padrdes
Desenvolver a nogao de tempo
Resolver problemas légicos quantitativos e espaciais
Estabelecer comparagdes entre grandezas utilizando um padrao de
referéncia
Estabelecer a correspondéncia entre quantidade e numero
Distinguir e nomear diferentes formas geométricas

10. Resolver problemas simples

b.3. Dominio das Expressoes

Expressao Motora

1. Diversificar as formas de utilizar e de sentir o seu corpo
a. Trepar, correr, baloicar, rodopiar, saltar a pés juntos, num sé
pé, saltar obstaculos, dar cambalhotas, ...
2. Controlar voluntariamente os seus movimentos
a. Iniciar, parar, seguir ritmos, direcdes...
3. Tomar consciéncia do corpo em relacdo ao exterior
a. lIdentificar e designar as diferentes partes do corpo
b. Ter noc¢do do esquema corporal
c. Ter nogdo de esquerda, direita, cima, baixo, ...

Expressao Dramatica

Participar em situacdes de jogo simbdlico / dramatico
Interagir com outras criangas em atividades de jogo simbdlico
Recriar experiéncias da vida quotidiana

Recriar situa¢des imagindrias — expressao corporal

Utilizar objetos livremente, atribuindo significados multiplos
Utilizar diferentes formas de mimar e dramatizar

oOUuswWwNRE
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Expressao Plastica

1. Explorar espontaneamente diversos materiais e instrumentos

2. Representar espontaneamente imagens que interiormente construiu

(desenho, pintura, digitinta, modelagem, colagem)

Representar momentos de uma atividade, passeio ou histéria

Conhecer e cumprir as regras de utilizacdo dos materiais

5. Escolher e utilizar diferentes formas de combinacdo (cores) e materiais
de diferentes texturas (pano, papel, lds madeira, elementos da
natureza...)

6. Explorar e utilizar materiais que permitam a expressao tridimensional
(plasticina, massa de cores, materiais de desperdicio...)

7. Usufruir de momentos privilegiados de acesso a arte e cultura

P w

Expressao Musical

1. Explorar diferentes sons e ritmos
Identificar e produzir sons
3. Reconhecer aspetos que caracterizam os sons (intensidade -
forte/fraco; altura graves/agudos; timbre — modo de producdo; duracdo
sons longos/curtos)
4. Ser capaz de reproduzir mentalmente fragmentos sonoros
a. Relembrar uma cancdo ja aprendida
b. Associar musicas as épocas festivas
5. Ser capaz de escutar, identificar e reproduzir sons, ruidos da natureza,
guotidiano...
6. Cantar produzindo diferentes formas de ritmo (rimar, inventar letras ...)
Criar formas de movimento através da musica
8. Explorar e utilizar instrumentos musicais simples

g
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Area do Conhecimento do Mundo

Possuir nocdes sobre o método cientifico
a. Ter capacidade de observacdo
b. Revelar curiosidade e desejo pelo saber
- Questionar-se sobre o que o rodeia
- Mostrar gosto pela pesquisa
- Revelar desejo pela experimentacao
- Ter atitude critica

Desfrutar novas situacdes/ocasides de descoberta/exploracdo do mundo
Saber nomear e utilizar diferentes equipamentos e utensilios
Reconhecer e nomear diferentes cores, sensagdes e sentimentos

Saber o seu nome completo, morada e localidade

: ._.;% % Externato Santa Catarina — 2019 /2022
—aER ISR =) Regulamento interno Pagina 62




Saber dizer a sua idade e perceber que estd a crescer
Situar-se socialmente numa familia e noutros grupos sociais
Conhecer alguns aspetos do ambiente natural e social
Ter conhecimentos que revelem rigor cientifico:
a. Aspetos relativos a biologia:

- animais, suas caracteristicas e habitat;

- plantas, suas caracteristicas e necessidades;

- corpo humano, higiene, alimentacdo, saude ...

0N

b. Aspetos relativos a fisica/quimica:
- explorar efeitos da luz/sombras;
- substancias liquidas/sdlidas/gasosas, ...

c. Conhecer algumas nogdes sobre meteorologia:
- observar / analisar / pesquisar sobre o tempo que faz,
- utilizar o “quadro do tempo”...

d. Conhecer aspetos da vida dos povos, costumes, etnias, regides
habitadas.

d) Area das Tecnologias de Informagédo e de Comunicagdo

1. Mostrar interesse e curiosidade em manipular material informatico.

2. Explorar livremente jogos e outras atividades ludicas, disponibilizadas pelo
educador / professor especialista.

3. Familiarizar e aperfeigoar destrezas motoras de manipula¢do do rato e
teclado.

4. Revelar interesse pelo computador enquanto recurso ludico, de exploracao
individual ou a pares.

B.2.-1.2 Ciclo

. Enquadramento legal

Ensino Basico

- Portaria n.2 223-A/2018, de 3 de agosto - Procede a regulamentacdo das ofertas
educativas do ensino bdasico, previstas no n.2 2 do artigo 7.2 do Decreto-Lei n.2 55/2018, de
6 de julho, designadamente o ensino basico geral e os cursos artisticos especializados

- Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho - Estabelece o curriculo dos ensinos basico e

secundario, os principios orientadores da sua concecdo, operacionalizacdo e avaliacdo das
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aprendizagens, de modo a garantir que todos os alunos adquiram os conhecimentos e
desenvolvam as capacidades e atitudes que contribuem para alcangar as competéncias

previstas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria.

- Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho - Estabelece os principios e as normas que garantem
a inclusdo, enquanto processo que visa responder a diversidade das necessidades e
potencialidades de todos e de cada um dos alunos, através do aumento da participacao

nos processos de aprendizagem e na vida da comunidade educativa.

- Decreto-Lei n® 17/2016 de 4 de Abril - Alteracdo ao Decreto-Lei n® 139/2012, que
estabelece os principios orientadores da organizagdo e da gestdo dos curriculos dos ensinos

bdsico e secunddrio.

- Despacho normativo n® 1-F/2016 de 5 de Abril - Regulamenta o regime de avaliagéo e
certificagdo das aprendizagens desenvolvidas pelos alunos do ensino bdsico, bem como as

medidas de promog¢do do sucesso educativo.

- Despacho n® 4688-A/2016 de 5 de Abril - Alteragdo do Despacho n? 7104-A/2015, de 26

de Junho de 2015, que determina o calenddrio escolar para o ano de 2015-2016.

- Despacho N.2 7442-D/2015, de 03 de julho - Homologa o Programa de Portugués do
Ensino Bdsico.

- Despacho Normativo n.2 13/2014, de 15 de setembro - Regulamenta a avalia¢éo e
certificacdo dos conhecimentos adquiridos e das capacidades desenvolvidas pelos alunos
do ensino bdsico, nos estabelecimentos de ensino publico, particular e cooperativo.

- Despacho N.2 9633/2014, DR.n.142, Série Il, de 25 de julho - Atualiza o calenddrio de
implementacgédo das Metas Curriculares das disciplinas constantes do Anexo | do Despacho
n.215971/2012, de 14 de dezembro.

- Lein®51/2012, de 5 de setembro — Estatuto do Aluno e Etica Escolar.
- Decreto Lei n® 91/2013 de 10 de julho de 2013 - Estabelece as novas matrizes curriculares

do 1.2 ciclo, introduzindo na respetiva matriz o Apoio ao Estudo e a Oferta Complementar.
Sdo também definidos tempos minimos para as componentes do curriculo.
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(Didrio da Republica, 1.9 série — N.© 131 — 10 /07/ 2013)

- Despacho N.2 9888-A/2013, de 26 de julho - Homologa o Programa de Matemdtica do
Ensino Bdsico, estabelecendo a data da sua entrada em vigor (ano letivo de 2013-2014.
Despacho N.2 6651/2013, DR. Série - 1, de 22 de maio
Homologa as Metas Curriculares da disciplina de Inglés dos 2.2 e 3.9 ciclos, constituindo-se
estas como orientacdes recomendadas para a disciplina em apreco no ano letivo de 2013-
2014.

- Despacho N.° 15971/2012, DR. Série - Il, de 14 de dezembro - Define o calenddrio de
implementagdo das Metas Curriculares enquanto documentos de utiliza¢éo obrigatdria por
parte dos professores, bem como os seus efeitos na avaliagéo externa dos alunos.

- Despacho N.2 10874/2012, DR. Série - Il, de 10 de agosto -Homologa as Metas Curriculares
das disciplinas de Portugués, de Matemdtica, de Tecnologias de Informagcdo e
Comunicagdo, de Educagdo Visual e de Educagdo Tecnoldgica do ensino bdsico,
apresentando estes documentos como orientagbes recomendadas para estas disciplinas no
ano letivo de 2012-2013.

- Despacho N.2 17169/2011, DR. Série - I, de 23 de setembro- Revoga o curriculo nacional
do ensino bdsico, prevendo a realizacdo de documentos clarificadores das prioridades nos
conteudos fundamentais dos Programas, na forma de Metas Curriculares.

- Despachos Normativos n°6/2012, del9 de fevereiro e n® 24 — A/2012, de 6 de dezembro-
Refere que no processo de avaliagdo das aprendizagens, deve ser assegurada a participa¢do
dos alunos e encarregados de educacdo.

- Decreto Lei n® 139/2012, de 5 de julho — introducéo de um conjunto de alteragées
destinadas a criar uma cultura de rigor e de exceléncia, através da implementacéo de
medidas no curriculo dos ensinos bdsico e secunddrio.

- Despacho Normativo n° 24-A de 6 de dezembro de 2012 - Regulamenta a
avaliagcdo do Ensino Bdsico. (Didrio da Republica, 2.2 série — N.2 236 — 06/12/2012).

- Portaria N.2 266/2011, de 14 de setembro - Define o calenddrio de entrada em vigor do Programa
de Portugués do Ensino Bdsico homologado em 20089.

- Decreto Lei n® 75/2008, de 22 de abril — regime de autonomia, administragdo e gestdo das
escolas.

- Decreto Lei n® 3/2008, de 7 de janeiro — alunos com Necessidades Educativas Especiais
(NSE) — atualizado pela Lei n® 21/2008 de 12 de maio.

- Despacho Normativo (DN) n® 1/2005, de 5 de janeiro — atualizado pelo Despacho
Normativo (DN) n.® 14/2011 de 18 de novembro — estabelece os principios e o0s
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2.

procedimentos a observar na avaliagdo das aprendizagens e competéncias dos alunos nos
trés ciclos do ensino bdsico (com republicagdo).

- Decreto Lei n® 6/2001, de 18 de janeiro — Aprova a organizagdo curricular do ensino bdsico,
estabelecendo os principios orientadores da organizagéo e da gestéo curricular desse nivel
de ensino, bem como da avaliagdo das aprendizagens e do processo de desenvolvimento do
curriculo nacional.

Introdugdo

Sendo a avaliagdao um «processo regulador do ensino, orientador do percurso escolar e
certificador dos conhecimentos adquiridos e capacidades desenvolvidas pelo aluno», in
Decreto-lei n.2 139/2012, de 5 de julho, esta abrange aspetos diversificados do processo
ensino/aprendizagem, integrando n3o sé a avaliagdo dos conhecimentos e capacidades, mas
também das atitudes e valores, tendo em vista o sucesso educativo do aluno.

A avaliacdo deve implicar interpretacdo, reflexdao, informacdo sobre os processos de
ensino/aprendizagem, tendo como principal fun¢do ajudar a promover a formagdo dos
alunos e baseando-se nos seguintes principios:

e Consisténcia dos procedimentos de avaliacdo, relativamente aos objetivos
curriculares, metas de aprendizagem e formas de trabalho, efetivamente,
desenvolvidas com os alunos.

e Variedade de modalidades e instrumentos de avaliacdo em cada ano.

e Reafirmacdo do cardter formativo da avaliacdo, sublinhando sempre os aspetos
positivos e a valorizacdo da evolucgdo dos alunos. O processo deve evidenciar sempre
os aspetos em que as aprendizagens dos alunos precisam de ser melhoradas,
apontando modos de superar as dificuldades.

e Na transparéncia e rigor do processo de avaliagdo, nomeadamente, através da
clarificacdo e da explicitacdo dos critérios adotados.

e Na diversificagcdo dos intervenientes no processo de avaliagao.

Artigo 245.2 - A avalia¢do das aprendizagens dos alunos do 1° Ciclo do Ensino Bdsico,
tomando em consideragéio a publicagdo das metas de aprendizagem, deve incidir sobre
as competéncias e as aprendizagens definidas para as diferentes dreas curriculares e
disciplinas do curriculo nacional.

Artigo 246.2 - A avaliagéo das aprendizagens dos alunos dos 1.2 Ciclo do Ensino Bdsico
deve:
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a) respeitar:

1. A consisténcia entre os processos de avaliacdo e as aprendizagens e
competéncias pretendidas;

2. A utilizacdo de modos e instrumentos de avaliacdo adequados a diversidade

de aprendizagens;

A natureza de cada uma das aprendizagens;

Os contextos em que ocorrem;

5. A evolugao do aluno ao longo de todo o ciclo.

P w

b) considerar:

1. A avaliagdo formativa como principal forma de valorizar os processos de
autoavaliacdo e heteroavaliagao, articulados com os momentos de avaliagao
sumativa;

2. A transparéncia do processo de avaliacdo, através de registos e clara
explicitacdo dos critérios adotados;

3. A promocao da confianca pessoal e social dos alunos;

4. A opinido dos intervenientes no processo educativo.

c) permitir:

1. Recolher, sistematicamente, informacdes que devem sustentar a tomada de

decisdes adequadas a promocdo da qualidade das aprendizagens;

2. Fazer reajustamentos dos projetos curriculares (selecdo de metodologias,
recursos,..) em funcdo das necessidades educativas dos alunos, apoiados no
processo educativo de forma a sustentar o sucesso do aluno;

. Certificar as competéncias adquiridas pelo aluno no final de ciclo;

4. Orientar a intervencdo do professor na relacdo com os alunos e restante

comunidade educativa;

5. Contribuir para melhorar a qualidade do sistema educativo.

w

3. Objetivos da avaliagdo

A avaliacdo incide sobre as aprendizagens e competéncias definidas no curriculo nacional
para as diversas areas e disciplinas de cada ciclo, expressas nos projetos curriculares de turma.

As aprendizagens de caracter transversal e de natureza instrumental, nomeadamente no
ambito da Educa¢do para a Cidadania, da compreensdo e expressao na area de Lingua
Portuguesa e da utilizacdo das Tecnologias de Informacdao e Comunicacao, constituem objeto
de avaliagdo em todas as areas curriculares disciplinares e ndo disciplinares.

Artigo 247.2 - A avaliagdo tem por objetivos:
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a) a melhoria do ensino através da verificacdo dos conhecimentos adquiridos e
das capacidades desenvolvidas nos alunos e da afericdo do grau de
cumprimento das metas curriculares globalmente fixadas para as valéncias de
Ensino Pré-Escolar e dos 1.2 e 2.2 Ciclos.

b) a melhoria da qualidade do ensino através da afericdo do grau de cumprimento
das metas curriculares e tendo sempre presente a superacao das dificuldades

de aprendizagem dos alunos.

c) conhecer o estado do ensino, retificar procedimentos e reajustar o ensino das
diversas disciplinas aos objetivos curriculares fixados.

4. Intervenientes no processo da avaliagéo

Artigo 248.° - Serdo intervenientes no processo de avaliagéo:

a) - O professor

b) -0Oaluno

c¢) -0 conselho de docentes

d) - Odiretor e o conselho pedagdgico da escola

e) -0 Encarregado de Educacdo

f) - O docente de educagdo especial e outros profissionais que acompanhem o
desenvolvimento do processo educativo do aluno;

g) - A administracdo educativa.

Artigo 249.2 -A avaliacdo é da responsabilidade dos professores, do conselho de turma,

dos drgdos de direcéo da escola, assim como dos servi¢os ou entidades designadas para
o efeito.

5. Modalidades da avaliagdo

Artigo 250.9 - A avaliagdo da aprendizagem compreende as modalidades de avalia¢do
diagndstica, de avalia¢do formativa e de avaliagdo sumativa.

a) A avaliagao diagnostica realiza-se no inicio de cada ano de escolaridade ou sempre
gue seja considerado oportuno, devendo fundamentar estratégias de diferenciagao
pedagdgica, de superagado de eventuais dificuldades dos alunos e de facilitagdo da sua
integracdo escolar, tendo em vista a elaboragao, adequacao e reformulagao do Projeto
Curricular de Turma.

b) A avaliagdo formativa assume carater continuo e sistematico, recorre a uma
variedade de instrumentos de recolha de informacdo adequados a diversidade da
aprendizagem e as circunstancias em que ocorrem, permitindo ao professor, ao aluno,
ao encarregado de educacdo e a outras pessoas ou entidades legalmente autorizadas
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obter informagdao sobre o desenvolvimento da aprendizagem, com vista ao
ajustamento de processos e estratégias.

Devera ser dada particular importancia a autoavaliacdo, enquanto processo que permite
aos alunos assumir a responsabilidade pela sua prépria aprendizagem e desenvolvimento,
proporcionando uma oportunidade de refletir e intervir sobre o seu préprio nivel de confianga
e competéncia pessoal.

c) A avaliagdo sumativa traduz -se na formulacdo de um juizo global sobre a aprendizagem
realizada pelos alunos, tendo como objetivos a classificacao e certificagao, e inclui:

1. A avaliagdo sumativa interna, obedecendo aos critérios gerais definidos em Conselho
Pedagdgico e aos critérios especificos definidos em conselho de docentes, no ambito da
legislagdao em vigor.

2. Aavaliagdo sumativa externa, da responsabilidade dos servigos ou entidades do Ministério

da Educacdo e Ciéncia designados para o efeito.

6. Instrumentos de avaliagdo

Artigo 251.2 - Na avaliagdo é fundamental proceder-se a uma recolha sistemdtica de
dados recorrendo a observagdo e registo regular, através de instrumentos adequados
e especificos para o efeito.

Artigo 252.2 - Como instrumentos de avaliagéo consideram-se, entre outros:

Grelhas de observacdo e registo;

Grelhas de registo de trabalhos individuais ou em grupo;
Grelhas de autoavaliacdo;

Fichas de avaliacdo formativa e sumativa;
Questionarios.

uhWNE

7. Elementos essenciais da avaliagdo

Artigo 253.2 - Serdo tidos em considera¢cdo os elementos de avaliagdo a seguir
enumerados, essenciais para o desenvolvimento do processo de avaliagdo continua dos
alunos:

Assiduidade e Pontualidade

Empenho e Interesse

Autonomia

Participacdo de forma ordenada e organizada em todos os espagos pedagogicos
Capacidade de anadlise e avaliacao critica do seu trabalho e do dos colegas

uhwnN e
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6. Organizagdo do trabalho diario
7. Atitudes de respeito, cooperacao e espirito de entreajuda
8. Compreensao e aplicacdo dos conhecimentos adquiridos

Artigo 254.2 - Os critérios de avaliagdo constituem referenciais comuns na escola,
sendo operacionalizados pelo ou pelos professores da turma, no 1.2 ciclo. A dire¢éo
deve garantir a divulgac@o dos critérios referidos nos numeros anteriores junto dos
diversos intervenientes.

Artigo 2552 - Em consequéncia do referido anteriormente, foram definidos critérios
gerais de avaliagdo atribuidos aos diferentes dominios/componentes para as dreas
curriculares disciplinares e ndo disciplinares.

8. Critérios de avaliagcdo

De acordo com a legislagdo em vigor, a avaliacdo é um elemento integrante e regulador de
todo o processo de ensino aprendizagem e visa certificar as diversas aprendizagens e
competéncias adquiridas tendo como objetivo, promover o sucesso escolar de cada aluno.
Até ao inicio do ano letivo, o conselho pedagédgico da escola, de acordo com as orientagdes do
curriculo e outras orienta¢des gerais do Ministério da Educacao e Ciéncia, define os critérios de
avaliagdo para cada ciclo e ano de escolaridade.

O 6rgdo de direcdo da escola deve garantir a divulgacdo dos critérios referidos nos numeros
anteriores junto dos diversos intervenientes.

Artigo 256.2 - Os presentes Critérios de Avaliacdo serdio operacionalizados, no decorrer
do ano letivo, pelo Professor Titular de cada turma, no dmbito do Projeto de Turma, no
caso do 1.9 Ciclo.

Artigo 257.2 - A avaliag¢do incide sobre as aprendizagens e competéncias definidas no
curriculo nacional.

Artigo 258.2 - Sendo um processo continuo, privilegia a diversidade de estratégias e
instrumentos de avaliagdo (formativa e sumativa), para que os alunos realizem
experiéncias de aprendizagem ativas, significativas, diversificadas, integradas e
socializadoras.

Artigo 259.2 - Sendo a avaliagdo continua, a classificacdo atribuida em cada periodo
serd o resultado do cdlculo de vdrios instrumentos de avalia¢do, desde o inicio do ano
letivo até ao final do periodo em que estd a ser avaliado.

O resultado obtido do calculo anteriormente referido da ao professor um valor de
referéncia, a partir do qual se pondera a classificacdo a atribuir, refletida toda a
evolucdo do aluno ao longo do ano letivo.
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Artigo 260.° - Os alunos com Necessidades Saude Especiais (NSE) serdo avaliados
segundo os critérios, modalidades e condicbes especiais de avalia¢do, de acordo com
as dificuldades diagnosticadas e respetivo Relatério Técnico Pedagdgico (RTP),
delineado pelo professor titular e pelos técnicos que intervém no processo.

Artigo 261.2 - Na avaliacdo de cada aluno ter-se-Go em linha de conta as seguintes
ponderacoes:

Critérios Peso Escala

RC - Revela Claramente
40% R — Revela
RP — Revela Pouco

NR — N3o Revela
60%

Artigo 262.2 - Os vdrios dominios referidos tém os sequintes critérios:

a) No dominio das Atitudes / Comportamento observar-se-a se o aluno:

e E pontual e assiduo;

e Demonstra interesse pelas atividades propostas;

e Interage com os outros;

e Coopera com os outros;

e Demonstra sentido de responsabilidade;

e Demonstra tolerancia;

Demonstra solidariedade;

e Procura aprofundar os conhecimentos;

e Manifesta um comportamento adequado ao espaco da

sala de aula e outros;

e Coopera com a escola e esta disponivel para participar nas
atividades;

¢ Manifesta capacidade de autoavaliagdo.

Atitudes / Comportamento
[ ]

b) No dominio das Participacdo / Empenho observar-se-a se o aluno:

e € e Adere e intervém nas atividades de sala de aula;
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e Manifesta conhecimento dos contetdos trabalhados;

e Aplica os conhecimentos em novas situacdes

e Usa a linguagem especifica de cada area curricular;

e Coopera com os outros;

e |Inicia e conclui os trabalhos propostos na aula;

e Realiza os trabalhos de casa;

e Revela organizagao e boa apresentagao no trabalho de
aula e/ou de casa;

e Participa nas visitas de estudo;

e Participa noutras atividades promovidas pela escola.

c) Quanto ao dominio dos Conhecimentos/Competéncias procurar-se-a verificar,
genericamente, se o aluno:

e Tem intervengdes oportunas
Da respostas adequadas

e Resolve problemas

e Revela exatidao nos conceitos

Eficiéncia na aquisicao
de conhecimentos

Rigor cientifico e Manifesta adequada aplicabilidade
pratica
e Tem intervengdes pertinentes
Consisténcia nos e Tem sentido critico
conhecimentos e Revela originalidade nas respostas

e Mobiliza conhecimentos
e (Questiona a realidade
e Inventaria temas
Capacidade de e Pesquisa informacao
investigacao e Seleciona informacao
e Comunica adequadamente os temas
e Avalia saberes e procedimentos
e Tem iniciativa prépria
e Demonstra responsabilidade
e Manifesta criatividade na procura de
solucoes
e Valoriza o saber

Autonomia

e Tem capacidade de avaliacao

9. Critérios especificos de avaliagdo de conteudos e competéncias

Artigo 263.2 - Relativamente a critérios especificos de Avaliacdo de Conteudos e
Competéncias, nas fichas de avaliagdo sumativa aplicar-se-a a seguinte escala sendo
gue, ao Encarregado de Educacdo, serad dada apenas a informacdo qualitativa.

i
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Classificacao Escala de 0% a 100%

Classificacdo Escala
Muito Bom 90% a 100%
Bom 70% a 89%
Suficiente 50% a 69%
Insuficiente 0% a 49%

Artigo 264.2 - Sao definidas em Conselho de Docentes do 12 Ciclo e ratificadas pelo
Conselho Pedagdgico as tabelas de classificacao para os exercicios ortograficos e para
os exercicios de desenvolvimento da escrita (composi¢bes), em fichas de avaliagao
sumativa de Portugués.

10. Sintese de critérios avaliativos

Artigo 265.2 - Para as dreas curriculares, o professor titular teréd em linha de conta as
metas curriculares, bem como os vdrios dominios definidos para cada uma delas:

a) Portugués

Expressao oral

Compreensdo e aplicacdo do vocabulario ativo
Identificacdo dos fonemas dados (12 ano)
Leitura com entoagado e expressividade
Capacidade de interpretar o que |é

Dominio progressivo da técnica da escrita
Desenvolvimento da escrita

Escrita com correcao ortografica

Aplicacdo das regras de Gramatica (32 e 42 anos)
Educacao literaria

Portugués
® 6 o o o6 o o o o o

Nota — Os conteudos serdo avaliadas a partir dos seguintes instrumentos:

1. Fichas formativas e sumativas;

Producdo de textos e trabalhos escritos;

3. Exercicios varios (exercicios caligraficos e ortograficos, exercicios de
aplicacdo das regras do funcionamento da Lingua, fichas de trabalho de
ortografia, ...);

N
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4. Observacdo direta e pratica da producdo oral (leitura, exposi¢cdes orais,
participagoes, ...)

b) Matemdtica

e Compreensdo da representacdo de nimeros;

e Leitura e escrita de numeros;

e Dominio das técnicas de célculo (calculo mental e
dominio das operacgdes);

e (Capacidade de resolucdo de situacées
problematicas;

e Conhecimento das nogGes basicas de geometria;

e Conhecimento de grandezas e de medidas;

e Utilizagao do vocabulario referente a situagao no
espaco e as propriedades dos objetos.

e Tratamento de dados

e Comunicagdao matematica

Matematica

Nota — Os conteudos serdo avaliados a partir dos seguintes instrumentos:

1. Fichas formativas e sumativas;

2. Exercicios variados (resolucdo de problemas, leitura e escrita de nimeros, estimativas,
relacionar unidades de medida, construir sélidos geométricos, ...);

3. Utilizacdo e manipulacao de material didatico.

¢) Estudo do Meio

e Compreensado dos principios elementares do Meio
Social;

e Compreensao dos elementos basicos do Meio

Fisico;

Conhecimento da sua identidade;

Conhecimento de si mesmo;

Conhecimento da realidade envolvente;

Conhecimento o patriménio histdrico (32 e 42

anos);

e Capacidade de problematizar situa¢des concretas
do seu meio;

e Dominio das técnicas simples de recolha de dados;

e (Capacidade de experimentacao.

Estudo do Meio
[ ) [ ) [ ] [ )

Nota — Os conteudos serdo avaliadas a partir dos seguintes instrumentos:

1. Fichas formativas e sumativas;
2. Fichas de aplicacdo de conteudos;
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3. Trabalhos de pesquisa;
4. Apresentag0es orais e/ou escritas dos trabalhos.

d) Expressdo e Educagdo Pldstica

e Desenvolvimento da destreza manual;

e Realizagdo de tarefas especificas tendo como
preocupagdo o rigor;

e Exploragdo dos varios materiais com criatividade e
sentido estético.

Expressao e
Educacao
Plastica

Nota — As Competéncias apresentadas serdo avaliadas a partir dos trabalhos concretizados pelos
alunos.

e) Expressdo e Educagdo Dramdtica

e  Participagdo nos jogos de comunicacdo verbal e ndao
verbal;

Capacidade de produzir personagens e dramatizar
situagdes vividas ou imaginadas;

Expressao e
Educacao
Dramatica
[ ]

Nota — As Competéncias apresentadas serdo avaliadas a partir da observacdao da prestacdo dos
alunos.

Artigo 266.2 - Para as seguintes dreas curriculares, os professores especialistas
aplicardo as metas de aprendizagem no desenvolvimento dos conteudos curriculares.

a) Expressdo e Educagdo Fisico Motora

© g e Prestacdo motora (coordenagao motora e motricidade);
z§ w D e Evolucdao na motricidade e destreza;
© .
§ 9 g e Relacionamento e descoberta do outro;
S8 S e (Capacidade de interiorizacdo e utilizacdo de regras.
w s
b) Expressdo e Educagcdo Musical
o e Desenvolvimento das competéncias especificas
o — L. ~ ~

9w w® memoria, atengao, concentragao, reflexos e

w 99

] § 2 coordenacdo audio-visual-motora);

S . ~ . ~ . . . ~

u% 5 = e Aplicacdo de situacdes adquiridas a situacdes

novas.
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c¢) Como oferta complementar temos a “Hora dos Valores”, em que o
professor titular avaliard segundo os seguintes critérios:

Trabalho de Projeto

Critérios Parametros

e Atencdo / concentragdo
Motivagao e Interesse
e envolvimento pessoal e Persisténcia

e Criatividade
e Aumentar a autoestima e a
autoconfianga;
e Desenvolver competéncias sociais
(comunicagao, trabalho em equipa,
Trabalho de Projeto gestao de conflitos, tomada de
decisdes, avaliac¢do...)
e Saber estabelecer etapas e
prioridades
e Aprender a resolver problemas,
partindo das situacdes e dos recursos
existentes;
e Desenvolver as vertentes de pesquisa
e intervengao, promovendo a
articulacdo dos diferentes
conhecimentos disciplinares e nao
disciplinares;
e Desenvolver e aperfeicoar estratégias
de trabalho individual e de grupo;
e QOrganizacdo e planeamento do
Autonomia trabalho
(auto controle) e Procura e selecdo de informacao
e Desenvolver areas de expressao
escrita, oral, tecnoldgica, artistica.
e Desenvolver as capacidades de auto e
heteroavaliagao

e /=
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d) Na area de Apoio ao Estudo, a criacdo de métodos de estudo e de
trabalho, visando prioritariamente o reforgo do apoio nas disciplinas de
Portugués e de Matematica.

Clubes escolares

Critérios Parametros

e |niciativa
Motivagao e Atencdo / concentragdo
e envolvimento pessoal e Interesse
e Persisténcia
e Organizacao dos cadernos diarios
Organizagao pessoal e Organizagdao do ambiente de estudo
e Planificar a sessao
e |dentificar dificuldades
e Saber gerir o tempo
e Organizagao e planeamento do

Autonomia trabalho
(auto controle) e Procura e selecdo de informacao
e Utilizacdao dos materiais de estudo e
outros

e Apresentacdo dos trabalhos
e) Formacdo Civica (transversal a todas as dreas)

Formagao civica
(transversal a todas as areas)

Critérios Parametros

Motivacao e Iniciativa
E envolvimento pessoal Atencgdo / concentragdo
e |[nteresse
e Persisténcia
Formagao pessoal e Aprender a participar na vida em
comunidade

Externato Santa Catarina — 2019 /2022
Regulamento interno Pagina 77




e Aprender a ser responsavel, alargando,
gradualmente essa responsabilidade
do universo de si mesmo até ao
universo da turma e da escola

e Participar na vida civica de forma
critica e responsavel

e Respeitar a diversidade cultural,
religiosa ou outra

e Manter e desenvolver habitos de vida
saudavel

Espirito critico e Respeito pela opinido dos outros;

e Sentido de justica;

e Espirito de partilha.

11. Efeitos da avaliagdo

Artigo 267.2 - A evolugdo do processo educativo dos alunos no ensino bdsico assume
uma légica de ciclo, progredindo para o ciclo imediato o aluno que tenha adquirido os
conhecimentos e desenvolvidas as capacidades definidas para cada ciclo de ensino.

Artigo 268.2 - A avaliacGo diagndstica visa facilitar a integrag@o escolar do aluno,
apoiando a orientagdo escolar e vocacional e o reajustamento de estratégias de ensino.

Artigo 269.2 - A avaliacdo formativa gera medidas pedagdgicas adequadas as
caracteristicas dos alunos e a aprendizagem a desenvolver.

Artigo 270.2 - A avaliagdo sumativa dd origem a uma tomada de decisGo sobre a
progressdo, retengdio ou reorienta¢do do percurso educativo do aluno.

Artigo 271.2 - A avaliagdo sumativa traduz-se na formulagéo de um juizo global sobre
a aprendizagem realizada pelos alunos, tendo como objetivos a classificacGo e a
certificagcdo e inclui:

a) A avaliagdo sumativa interna que se realiza no final de cada periodo letivo e é da
responsabilidade dos professores e dos drgdos de gestao pedagdgica da escola;

Artigo 272..2 - Em situagbes em que o aluno ndo adquira os conhecimentos nem
desenvolva as capacidades definidas para o ano de escolaridade que frequenta, o
professor titular de turma, no 1.2 ciclo, ouvido o conselho de docentes, deve propor as
medidas necessdrias para colmatar as deficiéncias detetadas no percurso escolar do
aluno. Verificando-se que a aquisicdo dos conhecimentos e o desenvolvimento das
capacidades definidas para um ano de escolaridade ndo se efetivou, o professor titular
de turma, no 1.2 ciclo, ouvido o conselho de docentes, pode, a titulo excecional,
determinar a reten¢do do aluno no mesmo ano de escolaridade.

e /=
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Artigo 273.2 - Verificando -se retengdo, compete ao professor titular de turma, no 1.2
ciclo, identificar os conhecimentos néo adquiridos e as capacidades ndo desenvolvidas
pelo aluno, as quais devem ser tomadas em considera¢do na elaboragéo do plano da
turma em que o referido aluno venha a ser integrado no ano escolar subsequente.

Artigo 274.2 - As linhas de atuagdo para a inclusdo devem integrar um continuo de
medidas universais, seletivas e adicionais que respondam a diversidade das
necessidades de todos e de cada um dos alunos. Serd necessdrio definir indicadores
destinados a avaliar a eficdcia das medidas.

Artigo 275.2 - No 1.2 ciclo do ensino bdsico, a informagdo resultante da avaliagdo
sumativa interna materializa-se de forma descritiva em todas as dreas curriculares.

Artigo 276.2 - Na avaliagdo sumativa de final de ano o aluno TRANSITA ou NAO
TRANSITA e, no final de ciclo o aluno esté APROVADO ou NAO APROVADO.

12. Critérios de transi¢do

Artigo 277.2 - A evolugdo do processo educativo dos alunos no ensino bdsico assume
uma légica de ciclo, progredindo para o ciclo imediato o aluno que tenha desenvolvido
as aprendizagens definidas para cada ciclo de ensino.

Artigo 278.2 - No 1.2 ciclo do ensino bdsico, a informagdo resultante da avalia¢do
sumativa materializa -se na atribuicGo de uma mengdo qualitativa acompanhada de
uma apreciagdo descritiva em todas as dreas curriculares.

As provas de afericdo, de aplicacdo universal e obrigatdria, a realizar no final do 2.2
ano de escolaridade, permitem:

a) Acompanhar o desenvolvimento do curriculo, nas diferentes areas, providenciando
informacgado regular ao sistema educativo;

b) Fornecer informacoes detalhadas acerca do desempenho dos alunos a escola, aos
professores, aos encarregados de educacdo e aos préprios alunos;

c) Potenciar uma intervencdo pedagdgica atempada, dirigida as dificuldades
identificadas para cada aluno.

Artigo 279.2 - Caso o aluno ndo desenvolva as aprendizagens definidas para um ano
ndo terminal de ciclo que, fundamentadamente, comprometam o desenvolvimento das
aprendizagens definidas para o ano de escolaridade subsequente, o professor titular
de turma, no 1.2 ciclo, ouvido o conselho de docentes, ou o conselho de turma, nos 2.°
e 3.9 ciclos, pode, a titulo excecional, determinar a reten¢do do aluno no mesmo ano
de escolaridade.

Artigo 280.2 - O previsto no numero anterior ndo se aplica ao 1.2 ano de escolaridade.
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Artigo 281.2 - Em situagbes em que o aluno néo desenvolva as aprendizagens definidas
para o ano de escolaridade que frequenta, o professor titular de turma, no 1.2 ciclo
deve propor as medidas necessdrias para superar as dificuldades detetadas no percurso
escolar do aluno.

Artigo 282.°2 - \erificando -se a reten¢do, compete ao professor titular de turma, no 1.2
ciclo identificar as aprendizagens néo desenvolvidas pelo aluno, as quais devem ser
tomadas em consideragéo na elaboragdo de um plano individual ou do plano da turma
em que o referido aluno venha a ser integrado no ano escolar subsequente.

Artigo 283.2 - As decisbes de transi¢Gio e de progressdo do aluno para o ano de
escolaridade seguinte e para o ciclo subsequente revestem cardter pedagdgico e sGo
tomadas sempre que o professor titular de turma, no 1.2 ciclo.

a) Um aluno retido nos 1.2, 2.2 ou 3.2 anos de escolaridade pode integrar a turma
a que pertencia por decisdo do diretor, sob proposta do professor titular de
turma, ouvido o conselho de docentes.

Artigo 284.2 -

a) Asdecisdes decorrentes da avaliagdo de um aluno no 2.2 semestre de um ano letivo
podem ser objeto de um pedido de revisdao, devidamente fundamentado, dirigido
pelo respetivo encarregado de educa¢do ao 6rgao de direcdo da escola no prazo
de trés dias Uteis a contar da data de entrega das fichas de registo de avaliacao.

b) Os pedidos de revisdo a que se refere o numero anterior sdo apresentados em
requerimento devidamente fundamentado em razdes de ordem técnica,
pedagdgica ou legal, dirigido ao diretor da escola, podendo ser acompanhado dos
documentos considerados pertinentes.

c) Os requerimentos recebidos depois de expirado o prazo fixado na alinea a) do
presente artigo, bem como os que ndo estiverem fundamentados, serdo
liminarmente indeferidos.

d) No caso do 1.2 ciclo, o diretor da escola convoca, nos cinco dias Uteis apds a
aceitacdo do requerimento, uma reunidao com o professor titular de turma, para
apreciacdo do pedido de revisdo, podendo confirmar ou modificar a avaliacdo
inicial, elaborando um relatério pormenorizado.

e) Nos casos em que o conselho de docentes mantenha a sua deliberacdo, o processo
aberto pelo pedido de revisdo pode ser enviado pelo diretor da escola ao conselho
pedagdgico para emissao de parecer prévio a decisao final.

f) Da deliberacdo do diretor e respetiva fundamentacdo é dado conhecimento ao
encarregado de educacgao, através de carta registada com aviso de rece¢do, no
prazo maximo de 20 dias uteis contados a partir da data da rece¢ao do pedido de
revisao.

g) O encarregado de educacdo pode ainda, se assim o entender, no prazo de cinco
dias Uteis apds a data de rececdo da resposta ao pedido de revisao, interpor
recurso hierdrquico para o servico competente do Ministério da Educacdo e
Ciéncia, quando o mesmo for baseado em vicio de forma existente no processo.
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h) Da decisdo do recurso hierarquico ndo cabe qualquer outra forma de impugnacao
administrativa.

Artigo 285.2 - Reclamacgdo e recursos - As decisOes referentes as provas de equivaléncia
a frequéncia e as provas finais de ciclo sdo passiveis de impugnag¢do administrativa nos
termos gerais.

Artigo 286.° - Avalia¢do sumativa externa
a) Estdo dispensados da realizagdo de provas finais do 1.2 ciclo os alunos que se
encontrem nas condigbes seguintes:

1. Nao tenham o portugués como lingua materna e tenham ingressado no sistema
educativo portugués no ano letivo correspondente ao da realizagao das provas finais,
ou no ano letivo anterior;

2. Estejam abrangidos pelo artigo 21.2 do Decreto -Lei n.2 3/2008, de 7 de janeiro.

“Curriculo especifico individual

1 — Entende -se por curriculo especifico individual, no dmbito da educagdo especial, aquele que,
mediante o parecer do conselho de docentes ou conselho de turma, substitui as competéncias
definidas para cada nivel de educagdo e ensino.

2 — O curriculo especifico individual pressupbe alteragbes significativas no curriculo comum,
podendo as mesmas traduzir -se na introdug¢do, substituicGo e ou elimina¢do de objetivos e
conteudos, em fungdo do nivel de funcionalidade da crianga ou do jovem.

3 — O curriculo especifico individual inclui conteudos conducentes a autonomia pessoal e social do
aluno e dd prioridade ao desenvolvimento de atividades de cariz funcional centradas nos contextos
de vida, a comunicag¢do e a organizagdo do processo de transicdo para a vida pds -escolar.

4 — Compete ao conselho executivo e ao respetivo departamento de educacéo especial orientar e
assegurar o desenvolvimento dos referidos curriculos.”

13. Medidas de promocgdo do sucesso escolar

Artigo 287.° -

a) No dmbito da sua autonomia, devem ser adotadas pela escola medidas de
promog¢do do sucesso escolar, definindo -se, sempre que necessdrio, planos de
atividades de acompanhamento pedagdgico orientados para a turma ou
individualizados, com medidas adequadas a resolugdo das dificuldades dos alunos, de
acordo com o previsto no n.2 4 do artigo 2.2 do Decreto -Lei n.© 139/2012, de 5 de julho,
que se podem concretizar designadamente através de:

1. Medidas de apoio ao estudo, que garantam um acompanhamento mais eficaz do
aluno face as dificuldades detetadas e orientadas para a satisfacdo de necessidades
especificas;

2. Estudo Acompanhado, no 1.2 ciclo, tendo por objetivo apoiar os alunos na cria¢ao
de métodos de estudo e de trabalho e visando prioritariamente o refor¢o do apoio nas
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disciplinas de Portugués e de Matematica, nomeadamente a resolugao dos trabalhos
de casa;

3. Constituicdo tempordria de grupos de homogeneidade relativa em termos de
desempenho escolar, em disciplinas estruturantes, tendo em atencado os recursos da
escola e a pertinéncia das situacoes;

4. Coadjuvagao em sala de aula, valorizando -se as experiéncias e as praticas
colaborativas que conduzam a melhoria do ensino;

5. Adogdao, em condigdes excecionais devidamente justificadas pela escola e
aprovadas pelos servicos competentes da administracdo educativa, de percursos
especificos, designadamente percursos curriculares alternativos e programas
integrados de educagdo e formacgao, adaptados ao perfil e especificidades dos alunos;
6. Acompanhamento extraordinario dos alunos no 1.2 ciclo, conforme estabelecido no
calendario escolar;

b) O plano de acompanhamento pedagdgico de turma ou individual é tracgado,
realizado e avaliado, sempre que necessario, em articulagdo com outros técnicos de
educagdo e em contacto regular com os encarregados de educagao.

c) Aos alunos que revelem em qualquer momento do seu percurso dificuldades de
aprendizagem em qualquer disciplina ou area disciplinar é aplicado um plano de
acompanhamento pedagdgico, elaborado pelo professor titular de turma, no 1.2 ciclo,
contendo estratégias de recuperagao que contribuam para colmatar as insuficiéncias
detetadas.

Artigo 288.2 - Resultados da avaliagéo

a) Sempre que os resultados escolares nas areas disciplinares de Portugués e de
Matematica do 1.9 ciclo o justifiquem, sdo, obrigatoriamente, adotados planos de
atividades de acompanhamento pedagdgico para os alunos.

b) Podem ser constituidos grupos tempordrios de alunos com caracteristicas
semelhantes, na mesma turma ou em turmas diferentes, a fim de colmatar
dificuldades detetadas e desenvolver capacidades evidenciadas, favorecendo a
igualdade de oportunidades no percurso escolar do aluno.

c) As atividades a desenvolver nestes grupos podem ser realizadas em periodos de
duracdo distintos, conforme as necessidades dos alunos.

d) Compete ao professor titular de turma no 1.2 ciclo identificar alunos que revelem
elevada capacidade de aprendizagem.

e) O professor titular de turma no 1.2 ciclo definem as atividades e as estratégias para
otimizar o desempenho dos alunos com elevada capacidade de aprendizagem.

C — Medidas Educativas Disciplinares

1. Definicdo

Artigo 289.2 - O comportamento do aluno que contrarie as normas de conduta e de
convivéncia e se traduza no incumprimento do dever geral ou especial, revelando-se
perturbador do regular funcionamento das atividades da escola ou das rela¢gées na
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comunidade educativa, deve ser objeto de intervengdo, sendo passivel de aplicacdo de
medida educativa disciplinar.

Artigo 290.2 - a) As medidas educativas disciplinares tém objetivos pedagdgicos,
visando a corregcdo do comportamento perturbador e o reforco da formacéo civica e
democrdtica dos alunos, tendentes ao equilibrado desenvolvimento da sua
personalidade e a capacidade de se relacionar com os outros, bem como a sua plena
integracdo na comunidade educativa.

b) As medidas educativas disciplinares ndo podem ofender a integridade fisica ou
psiquica do aluno. Também ndo se podem revestir de natureza pecunidria (salvo em
caso do aluno ser responsdvel por estragos ocorridos no Externato Santa Catarina ou
fora dele, mas em atividades do mesmo), dependendo a respetiva aplicagdo do
apuramento da sua responsabilidade individual.

Artigo 291.2 - A aplicagdo de medida educativa disciplinar deve ser integrada no
processo de identificagdo das necessidades educativas do aluno, no dmbito do
desenvolvimento do Plano Curricular de Turma e do Projeto Educativo do Externato
Santa Catarina.

2. Adequacdo da medida educativa disciplinar

Artigo 292.2 - A medida educativa disciplinar deve ser adequada aos objetivos de
formagcdo do aluno, ponderando-se na sua determinag¢do a gravidade do
incumprimento do dever, as circunsténcias em que este se verificou, a intencionalidade
da conduta do aluno, a sua maturidade e demais condi¢cées pessoais, familiares e
sociais.

Artigo 293.2 - A medida educativa disciplinar implica a permanéncia do aluno na
escola, se possivel em sala de estudo ou desempenhando outras atividades formativas
e a comunicagdo, para efeitos de adequagdo do seu plano de trabalho, ao Coordenador
Pedagdgico do Primeiro Ciclo.

Artigo 294.2 - Constituem atenuantes da responsabilidade do aluno o bom
comportamento anterior e o reconhecimento da conduta.

Artigo 295.¢ - Constituem agravantes da responsabilidade do aluno a premeditagdo, o

conluio, bem como a acumulagdo e a reincidéncia no incumprimento de deveres gerais
ou especiais no decurso da sua vida escolar no Externato Santa Catarina.

Adverténcias

Artigo 296.2 - A medida educativa disciplinar de adverténcia ao aluno consiste numa
chamada de atencdo perante um comportamento perturbador do regular
funcionamento das atividades da escola ou das relagdes na Comunidade Educativa, a
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qual visa promover a responsabilizagao do aluno no cumprimento dos seus deveres na
escola.

Artigo 297.2 - A gravidade ou reitera¢do do comportamento referido no artigo anterior
justifica a aplica¢do da medida educativa disciplinar de adverténcia comunicada ao
Encarregado de Educacgdo, a qual visa alertar os Pais / Encarregados de Educagdo para
a necessidade de, em articulagdo com o Externato Santa Catarina, reforcar a
responsabiliza¢do do seu educando no cumprimento dos seus deveres na escola.

Atividades de integragdo na Comunidade Educativa

Artigo 298.2 - As atividades de integracéo na Comunidade Educativa consistem no
desenvolvimento de tarefas de cardcter pedagdgico que contribuam para o refor¢o da
formagdo civica do aluno e promovam um bom ambiente educativo.

Artigo 299.2 - As atividades de integra¢do devem, sempre que possivel, compreender
a reparagdo do dano provocado pelo aluno.

Interdicbes especificas no Primeiro Ciclo

a)
b)

c)

Artigo 300.2 - Quando estiver no Externato Santa Catarina (ou em atividades do
Externato no exterior) é vedado a qualquer aluno:

Entrar nas salas e outros espacos reservados a docentes, psicélogos ou ndo docentes,
sem autorizagao especial;

Ocupar os espacos destinados as atividades letivas de Expressdo e Educacdo Fisico-
Motora, durante o periodo em que nestas estejam a funcionar essas atividades;
Manter ligados sinais sonoros de relégio, ou qualquer outro aparelho, nas salas de aula
ou noutros locais de trabalho;

d) Trazer revistas, livros, material audiovisual ou outros objetos, no caso de serem

e)
f)

g)

contrarios ao bom ambiente educativo do Externato (e sé nesse caso);

Comer, beber, mascar pastilhas ou chupar rebucados na sala de aula ou no corredor;
Perturbar o clima de trabalho (adequado), designadamente nos ultimos dias de aulas
dos periodos;

Usar objetos agressivos;

Responsabilizacao pelo aluno

Artigo 301.2 - O Externato sO se responsabiliza pelo aluno se este permanecer nele
dentro do tempo previsto para a sua presen¢a, determinada pelo hordrio global de
todas as suas atividades (curriculares ou néo), incluindo o hordrio de prolongamento
(se tiver).
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Artigo 302.2 - A permanéncia no Externato Santa Catarina, apds as aulas, estd sujeita
ao pagamento de um hordrio de prolongamento (a partir das 19h30), conforme
indicado no artigo trigésimo terceiro (339), devendo os alunos permanecer nos locais
que lhes forem indicados para o efeito.

Il — Estatuto do Docente
Artigo 303.2 - Este Estatuto encontra-se definido ao abrigo do Contrato Coletivo de

Trabalho da Associagdo dos Estabelecimentos de Ensino Particular e Cooperativo, bem
como de legislagdo relativa ao grupo profissional aceite pela AEEP.

A - Garantias e deveres

1. Garantias dos trabalhadores

Artigo 304.2 - E vedado ¢ entidade patronal:

a) Opor-se, por qualquer forma, a que o trabalhador exerga os seus direitos ou aplicar-
Ihe sangdes por causa desse exercicio;

b) Exercer pressdo sobre o trabalhador para que atue no sentido de influir
desfavoravelmente nas condicbes de trabalho dele ou dos colegas;

c¢) Transferir o trabalhador para outro local de trabalho, salvo quando a transferéncia
ndo causa ao trabalhador prejuizo sério ou se resultar da mudanca, total ou parcial, do
estabelecimento, devendo nestes casos a entidade patronal custear sempre as
despesas feitas pelo trabalhador que sejam diretamente impostas pela transferéncia;
d) Obrigar o trabalhador a adquirir bens ou utilizar servigos fornecidos pela entidade
patronal ou pessoa por ela indicadas;

e) Impedir a eficaz atuacdo dos delegados sindicais que seja exercida dentro dos limites
estabelecidos neste contrato e na legislacdo geral competente, designadamente o
direito de afixar no interior do estabelecimento e em local apropriado para o efeito,
reservado pela entidade patronal, textos, convocatérias, comunica¢cdes ou
informagdes relativos a vida sindical e aos interesses socioprofissionais dos
trabalhadores, bem como proceder a sua distribuicao;

f) Impedir a presenga, no estabelecimento, dos trabalhadores investidos de fungdes
sindicais em reunides de cuja realiza¢do haja sido previamente avisada, nos termos da
lei sindical;

g) Baixar a categoria profissional aos seus trabalhadores;

h) Forcar qualquer trabalhador a cometer atos contrarios a sua deontologia
profissional;

i) Faltar ao pagamento pontual das remuneracgdes, na forma devida;

j) Lesar os interesses patrimoniais do trabalhador;

[) Ofender a honra e dignidade do trabalhador;
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m) Advertir, admoestar ou censurar em publico qualquer trabalhador, em especial
perante alunos e respetivos familiares;

n) Interferir em quaisquer aspetos de atividade pedagdgica, sem prejuizo da
orientacao e verificacdo que competem a direcdo pedagdgica respetiva;

o) Impor a obrigacdo de lecionar em instalagGes que tenham sido reprovadas pelo ME;
p) Despedir e readmitir um trabalhador, mesmo com o seu acordo, havendo o
propdsito de o prejudicar em direitos ou garantias ja adquiridos;

g) Prejudicar o trabalhador em direitos ou regalias ja adquiridos, no caso de o
trabalhador transitar entre estabelecimentos de ensino que a data da transferéncia
pertencam, ainda que apenas em parte, a mesma entidade patronal, singular ou
coletiva.

2. Deveres

Artigo 305.2 - Séo deveres dos trabalhadores:

a) Cumprir as obrigacdes emergentes do Contrato Coletivo de Trabalho da Associacdo
dos Estabelecimentos de Ensino Particular e Cooperativo;

b) Exercer, com competéncia, zelo e dedicagao, as fungdes que lhes sejam confiadas;
c) Acompanhar, com interesse, 0os que ingressam na profissdo, designadamente no
caso dos trabalhadores com atividades pedagdgicas, bem como assistir a aulas e salas
de estudo dadas por aqueles, sem agravamento do periodo normal de trabalho;

d) Prestar informacgdes, oralmente ou por escrito, sobre alunos segundo o que for
definido nos drgdos pedagégicos do Externato Santa Catarina;

e) Prestar informacdes, oralmente ou por escrito, desde que solicitadas, acerca dos
cursos de formacgdo, reciclagem e/ou de aperfeicoamento referidos na alinea f) do
artigo 49, até trinta (30) dias apds o termo do respetivo curso;

f) Abster-se de aconselhar ou, por qualquer forma, dar parecer aos alunos do
estabelecimento relativamente a hipdtese de uma eventual transferéncia dos
alunos;

g) Proceder a um exame médico anual, utilizando para isso o tempo obrigatdrio
cedido pela entidade patronal a apresentar a respetiva prova.

h) Cumprir as normas de saude, higiene e seguranca no trabalho aplicaveis;

i) Abster-se de atender particularmente alunos que nesse ano se encontrem
matriculados no estabelecimento, no que respeita aos docentes e psicdlogos;

j) Zelar pela preservacao e uso adequado das instalacGes e equipamentos;

k) Colaborar com todos os intervenientes no processo educativo favorecendo a
criacdo e o desenvolvimento de relagdes de respeito mutuo, especialmente
entre docentes, alunos, encarregados de educagao e pessoal ndao docente;

[) Participar empenhadamente em a¢des de formacgao continua.

3. Deveres profissionais especificos

Artigo 306.2 - Sdo deveres profissionais especificos dos docentes:
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a) Gerir o processo de ensino/aprendizagem no ambito dos programas definidos e
das diretivas emanadas do 6rgao de direcao pedagdgica do estabelecimento;

b) Aceitar até ao fim do ano escolar e sempre sem agravamento do horario normal
de trabalho os servicos de aulas ou exames que tenham deixado de ser
assegurados por elementos do corpo docente impedidos deste facto em servico
oficial ou sindical, mesmo referentes a turmas que hajam lecionado;

c) Aceitar a nomeacdo para servico de exames, segundo a legislacdo aplicavel;

d) Acompanhar, dentro do seu horario, a titulo de assisténcia pedagdgica, os seus
alunos em exames oficiais;

e) Assistir a quaisquer reuniGes escolares marcadas pela Direcao do
estabelecimento, desde que a marcagao nao colida com obriga¢Ges inadiaveis,
quer legitimamente assumidas pelos trabalhadores enquanto professores, quer
resultantes da participacdo em organismos sindicais e institui¢bes de
previdéncia ou que consistam no cumprimento de deveres civicos;

f) Aceitar, sem prejuizo do seu horario de trabalho, o desempenho de fun¢cdes em
estruturas de apoio educativo, bem como tarefas relacionadas com a
organizagao da atividade escolar;

Artigo 307.2 - O docente incumbido de realizar as atividades referidas na alinea b)
do numero anterior deve ser avisado, pelo menos, no dia anterior ao inicio das
mesmas, desde que as auséncias sejam previsiveis.

B — Aspetos organizacionais

4. Duracdo e organizacdo do trabalho

Artigo 308.2 - Para os trabalhadores com fungbes docentes, o periodo normal de
trabalho semanal é o seqguinte:

a) Educador de Infancia — trinta e cinco horas de trabalho semanais.;

b) Professor do Primeiro Ciclo do ensino basico — trinta e cinco horas de trabalho
semanais.

Artigo 309.2 - Para além dos tempos referidos no nimero anterior, o hordrio normal
dos docentes inclui ainda as reunides de avalia¢Go, o servico de exames e uma

reunido trimestral com encarregados de educagdo.

5. Intervalos de descanso

Artigo 310.2 - Nenhum periodo de trabalho consecutivo poderad exceder cinco horas
de trabalho.
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Artigo 311.2 - Os intervalos de descanso resultantes da aplicacGo do numero
anterior ndo poderdo ser inferiores a uma nem superiores a duas horas.

Artigo 312.2 - O previsto nos numeros anteriores poderd ser alterado mediante
acordo expresso do trabalhador.

C — Avaliagdo de desempenho

Artigo 313.2 - Os docentes do Externato Santa Catarina estardo sujeitos ao processo
de Avaliagdo de Desempenho previsto no anexo Ill do CCT, de acordo com os
principios constantes da Lei de Bases do Sistema Educativo, da Lei de Bases do

Ensino Particular e Cooperativo e do Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo.

Artigo 314.2 - A avaliagdo de desempenho tem como referéncia o Projeto Educativo
do Externato Santa Catarina.

Artigo 315.2 - Sdo objeto de avaliagdo trés dominios de competéncias do docente:

a) Competéncias para lecionar;
b) Competéncias profissionais e de conduta;
c) Competéncias sociais e de relacionamento.

D — Deontologia profissional

1. Referéncias deontoldgicas

Artigo 316.2 - Os docentes, enquanto principais responsdveis pela condugdo do
processo de ensino e aprendizagem, devem promover medidas de cardcter
pedagdgico que estimulem o harmonioso desenvolvimento da educacgdo, quer nas
atividades na sala quer nas demais atividades da escola.

Artigo 317.2 - Tratando-se de alunos do Primeiro Ciclo do Ensino Bdsico, o professor
titular da turma, enquanto coordenador do plano de trabalho da turma, é
particularmente responsdvel pela ado¢do de medidas tendentes a melhoria das
condi¢bes de aprendizagem e a promo¢do de um bom ambiente educativo,
competindo-lhe articular a interven¢do dos professores da turma e dos Pais /
Encarregados de Educacéio e colaborar com estes no sentido de prevenir e resolver
problemas comportamentais ou de aprendizagem.

Artigo 318.2 - Para com o educando, o docente deve:

a) Respeitar a privacidade de cada educando e o seu direito ao siléncio;
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b) Guardar sigilo sobre informagdes confidenciais obtidas na sua relagao com
os educandos, numa base de confianca, exceto por razbes profissionais ou
imposicao legal;

c) Permitir e estimular o exercicio dos direitos do educando, para promover o
desenvolvimento da sua autonomia e responsabilidade;

d) Respeitar o direito do educando ao erro, no seu aprender a ser, a conhecer
e a fazer;

e) Ser exemplo de convic¢do na possibilidade e de acdo pela realidade de um
mundo melhor.

Artigo 319.2 - Para com a profissdo, o docente deve:

a) Cultivar uma elevada concegao da profissao.
b) Dignificar a profissdo, durante e fora do seu exercicio.

IV — Estatuto do(a) Psicélogo(a) Educacional

1. Normas especificas

Artigo 3202 - O(A) psicélogo(a) educacional integra o gabinete de psicologia e é
responsdvel pelo acompanhamento nas valéncias de Creche, Educacéo Pré-Escolar
e Primeiro Ciclo do Ensino Bdsico.

Artigo 3212 -Ndo é permitido a psicéloga educacional fazer o acompanhamento, no
exterior, a alunos que esteja a acompanhar no Externato.

2. Intervencdo do(a) Psicdlogo(a) Educacional no processo educativo

Artigo 322.2 - O(A) psicélogo(a) educacional deve colaborar no acompanhamento e
integragdo dos alunos na comunidade educativa, incentivando o respeito pelas
regras de convivéncia e promovendo um bom ambiente educativo.

Artigo 323.2 - O(A) psicélogo(a) educacional deve ainda colaborar com os pais e
encarregados de educacgdo dos alunos no sentido de prevenir e resolver problemas

comportamentais ou de aprendizagem.

Artigo 324.2 - As dreas de interveng¢éo da psicologa educacional sdo:

a) Apoio psicopedagdgico;
b) Colaboracdo pedagodgica e educativa;
c) Formacdo de docentes, ndo docentes e alunos.
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Artigo 325.2 - O(A) psicologo(a) educacional estd disponivel para receber alunos,
pais e encarregados de educagdo em entrevistas, bastando para tal fazer uma
marcagdo na recegdo do Externato Santa Catarina.

V — Estatuto do pessoal ndo docente

1. Direitos e deveres

Artigo 326.2 - O pessoal ndo docente goza dos direitos previstos na lei geral de
trabalho e tem o direito especifico de participa¢éo no processo educativo, o qual se
exerce na drea do apoio a educagdo e ao ensino, na vida da escola e na relagéo
Escola-Meio e compreende:

a) A participacdo em reunides com a Direcdo e a Coordenacdo Pedagdgica e a
eventual participacdo em Conselho Pedagdgico e/ou Conselhos de Docentes para
partilharem a sua visdo sobre a vida escolar;

b) A participacdo em reuniGes entre pares para elaboracdo de propostas e/ou
alteragGes de funcionamento que visem a otimiza¢dao do funcionamento e do dia-a-
dia escolar.

Artigo 327.2 - Para além dos deveres previstos na lei geral de trabalho, sGo deveres
especificos do pessoal ndo docente:

a) Participar com os docentes no acompanhamento das criancas e dos jovens
durante o periodo de funcionamento da escola, com vista a assegurar um bom
ambiente educativo, contribuir para a plena formacdo, realizacdo, bem-estar e
seguranca das criancas e alunos.

b) Contribuir para a correta organizacao do Externato Santa Catarina e assegurar a
realizacdo e o desenvolvimento regular das atividades neles prosseguidas,
cooperando nas atividades que visem a seguranca de criancas na escola.

c) Colaborar ativamente com todos os intervenientes no processo educativo.

d) Zelar pela preservacdo das instalacGes (providenciando a limpeza, arrumacao,
conservacgao e boa utilizagao das instalagdes, bem como do material e equipamento
didatico e equipamentos escolares), propor medidas de melhoramento dos
mesmos, cooperando ativamente com a Dire¢do na prossecucao desses objetivos
necessario ao desenvolvimento do processo educativo.

e) Prestar apoio e assisténcia em situacGes de primeiros socorros e, em caso de
necessidade, acompanhar a crianca ou o aluno a unidades de prestacdo de cuidados

de saude.
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e) Participar em a¢Ges de formacdo, nos termos da lei, e empenhar--se no sucesso
das mesmas.

f) Cooperar com os restantes intervenientes no processo educativo na detecdo de
situagdes que exijam corregdo ou intervengdo urgente, identificadas no ambito do
exercicio continuado das respetivas fungoes.

g) Respeitar, no ambito do dever de sigilo profissional, a natureza confidencial
da informacao relativa as criangas, alunos e respetivos familiares e encarregados de
educacgao.

h) Receber e transmitir mensagens;

i) Respeitar as diferencas culturais de todos os membros da comunidade
escolar.

j) Exercer tarefas de atendimento e encaminhamento de utilizadores da escola

e controlar entradas e saidas da escola.

Artigo 328.2 - O pessoal ndo docente depende hierarquicamente da Entidade Titular
e da Diregdo e é disciplinarmente responsdvel perante os mesmos.

Avaliagéo de desempenho

Artigo 329.2 - As Auxiliares de A¢éo Educativa do Externato Santa Catarina estardo
sujeitos ao processo de Avaliacdo de Desempenho elaborado com base na Portaria
n2 509-A/2004, na Lei de Bases do Ensino Particular e Cooperativo e no Estatuto do
Ensino Particular e Cooperativo.

Artigo 330.2 - A avaliagdo de desempenho tem como referéncia o Projeto Educativo
do Externato Santa Catarina.

Artigo 331.2 - Sdo objeto de avaliagdo cinco dominios de competéncias:

a) Aptiddes e conhecimentos especializados;

b) Capacidade de realizagao;

c) Capacidade de adaptacdo e de melhoria continua;

d) Espirito de equipa;

e) Responsabilidade e compromisso para com o Externato Santa Catarina.
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V - Estatuto dos Pais / Encarregados de Educagao

Direitos e deveres

Artigo 332.2 - Aos Pais / Encarregados de Educagdo é reconhecido o direito de
participa¢do na vida do Externato Santa Catarina, de acordo com o disposto na
legislacdGo em vigor, no Estatuto do Ensino Particular e no Requlamento Interno.

Artigo 333.2 - Aos Pais / Encarregados de Educagdo incumbe, para além das suas
obrigagdes legais, uma especial responsabilidade, inerente ao seu poder - dever de
dirigirem a educag¢do dos seus filhos e educandos, no interesse destes, e de
promoverem ativamente o desenvolvimento fisico, intelectual e moral dos mesmos.

Artigo 334.2 - Nos termos da responsabilidade referida no numero anterior, deve
cada um dos Pais / Encarregados de Educagdo, em especial:

a) acompanhar ativamente a vida escolar do seu educando;

b) promover a articulacio entre a educacdo na familia e o processo de
ensino/aprendizagem;

c) diligenciar para que o seu educando beneficie efetivamente dos seus direitos e
cumpra pontualmente os deveres que lhe incumbem, com destaque para os
deveres de assiduidade, de correto comportamento escolar e de empenho no
processo de aprendizagem;

d) Contribuir para a execucdo do Projeto Educativo e do Regulamento Interno do
Externato Santa Catarina, bem como na participacdo da vida escolar;

e) Cooperar com os professores no desempenho da sua missdo pedagoégica, em
especial quando para tal forem solicitados, colaborando no processo de Ensino /
Aprendizagem dos seus educandos;

f)  Contribuir para a preservacdo da disciplina da escola e para a harmonia da
comunidade educativa, em especial quando para tal forem solicitados;

g) Contribuir para o correto apuramento dos factos em processo disciplinar que
indica sobre o seu educando e, sendo aplicada a este medida disciplinar, diligenciar
para que a mesma prossiga os objetivos de reforco da sua formacao civica, do
desenvolvimento equilibrado da sua personalidade da sua capacidade de se
relacionar com os outros, da sua plena integragcdao na comunidade educativa e do
seu sentido de responsabilidade;

h) Contribuir para a preservacdo da seguranca e integridade fisica e moral de
todos os que participam na vida da escola;

Externato Santa Catarina — 2019 /2022
Regulamento interno Pagina 92




i) Integrar ativamente a comunidade educativa no desempenho das demais
responsabilidades desta, em especial informando-se, sendo informado e
informando sobre todas as matérias relevantes no processo educativo dos seus
Educandos;

j)  Comparecer no Externato Santa Catarina sempre que julgue necessario e
guando para tal for solicitado;

k) Conhecer o Regulamento Interno do Externato Santa Catarina e subscrever,

fazendo subscrever igualmente aos seus filhos e educandos, a declara¢do anual de
aceitacdo do mesmo e do compromisso ativo quanto ao seu cumprimento integral.

2. Representagdo

Artigo 335.2 - O direito de participag¢do dos Pais/Encarregados de Educagdo na vida
do Externato Santa Catarina concretiza-se através da organizagdo e da colaboragdo
em iniciativas visando a melhoria da qualidade e da humanizag¢éo do mesmo, em
acdes motivadoras de aprendizagem e de assiduidade dos alunos e em projetos de
desenvolvimento socioeducativo, designadamente através de Pais e Encarregados
de Educagdo.

3. Participa¢do no processo de avalia¢do da aprendizagem

Artigo 336.2 - O Externato Santa Catarina assegura a participa¢do dos Pais /
Encarregados de Educagdo no processo de avaliagdo da aprendizagem dos alunos,
nos termos definidos na legislagdo em vigor.

Artigo 337.2 - As formas de participacéo dos Pais / Encarregados de Educagéo no
processo de avaliagcdo da aprendizagem dos alunos que ndo estiverem previstas na
legislacGo em vigor, sGo definidas pela Dire¢cdo, mediante propostas do Conselho
Pedagdgico e do Conselho de Docentes do Pré-Escolar ou do Primeiro Ciclo.

4. Sintese

Artigo 338.2 - Ao Pais / Encarregados de Educacdo é-lhes pedido que:

a) Acompanhem regularmente as atividades dos seus educandos
—incentivando-os na realiza¢do das tarefas escolares;
— consultando com eles cadernos e dossiers;

b) Os ajudem a desenvolver habitos de trabalho e atitudes de cooperacdo
nomeadamente:
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— assiduidade, pontualidade, aprumo e cumprimento atempado das suas
obrigacdes escolares;
— respeito pelo trabalho dos colegas e disponibilidade para a entreajuda;

c) Sigam atentamente as informacgdes fornecidas pelo Externato Santa Catarina, no
gue se refere a

- atividades desenvolvidas pelo Externato Santa Catarina:

- faltas dos educandos;

- resultados da avaliacdo continua;

- uniforme;

- outras comunicagdes.

d) Contactem com os docentes de cada grupo/turma, para trocar opinides sobre
aspetos relacionados com

- aintegragdo na vida escolar dos seus educandos;
- 0 processo de aprendizagem;

e) Facilitem contactos e pesquisa de informacgdes fora do Externato Santa Catarina
guando os alunos

- paraisso forem solicitados pelos docentes;
- manifestem o desejo de o fazer;

f) Conhecam os planos de estudo e sua organizacdo, de modo a poderem orientar
os seus filhos na tomada de decisdes sobre as alternativas que o percurso escolar
vai oferecendo, nas suas diferentes etapas;

g) Colaborem na vida do Externato Santa Catarina, conhecendo e participando no
desenvolvimento do Projeto Educativo e do Plano Anual de Atividades.

VI - Disposicoes finais

1. Divulgagdo

Artigo 339.2 - A divulgagdo do Regulamento Interno é feita antes do inicio de cada
ano letivo, de modo que seja conhecido por todos os elementos da comunidade
educativa.

Artigo 340.2 - F divulgado nos sequintes locais:

a) Sala de professores;
b) Rececdo;
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c) Gabinete da Diregdo;
d) Coordenacdo Pedagogica;
e) Site da instituigdo.

2. Revisdo e atualizacdo

Artigo 341.2 - O presente Regulamento Interno vigora até ao ano letivo de dois mil
e vinte e quatro - dois mil e vinte e cinco (2024/2025), ano em que sera revisto, de
acordo com os dados da sua avaliagao e com a legislagao publicada.

Artigo 342.2 - Durante o seu periodo de vigéncia, serdo feitas atualizagdes anuais,
sob a forma de adenda.

3. Aprovagéo

Artigo 343.2 - O presente Regulamento Interno foi aprovado pela Entidade Titular
do Externato Santa Catarina e ratificado pela Diregdo e pela Coordenagéo
Pedagdgica.

Cruz Quebrada, 02 de setembro de 2022

Aprovado pela Entidade Titular,

Cruz Quebrada, 04 de setembro de 2022

Ratificado pelo Conselho Pedagdgico

Cruz Quebrada, 06 de setembro de 2022
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